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CONFORME AL ESTATUTO ORGANICO DE TELECOMM:

ARTICULO 21, CORRESPONDE A LOS DIRECTORES, FRACCION XI i
Xi.- ELABORAR Y ACTUALIZAR LOS MANUALES DE ORGANIZACION, DE PROCEDIMIENTOS Y DE
SERVICIOS DE SU UNIDAD ADMINISTRATIVA; Y

ARTICULO 23, CORRESPONDE A LA DIRECCION DE PLANEACION, FRACCION XIV

XIV.- INSTRUMENTAR LA PLANEACION Y EJECUCION DE ESTRATEGIAS QUE GARANTICEN LA
DEFINICION DE ESTRUCTURAS ORGANIZACIONALES AGILES Y EFICIENTES Y COORDINAR CON LAS
AREAS RESPECTIVAS, LA ELABORACION Y ACTUALIZACION DE LOS MANUALES DE
ORGANIZACION, DE PROCEDIMIENTOS Y DE SERVICIOS;
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INTRODUCCION

El cambio estructural en la Administracién Piblica Federal, requiere contar con herramientas
administrativas que normen y fortalezcan el modelo de organizacién de conformidad con el Estatuto
Organico de Telecomunicaciones de México y al Manual de Organizacién Institucional de
Telecomunicaciones de México.

Telecomunicaciones de México esta inserto en el procedimiento de modernizacién administrativa que
abarca todas las unidades de negocios, asi como los servicios que presta al publico en general.

Con el objeto de apoyar este cambio administrativo, se efaboré el presente Manual de Procedimientos
de la Gerencia Juridica de le Consultivo cuya finalidad principal es definir la coadyuvancia de todas las
Unidades Administrativas del Organismo en la formalizacion de sus obligaciones contractuales en
materia de prestacion de los servicios que brinda Telecomunicaciones de México, asi como atender
consultas juridicas y dar cumplimiento a lo previsto en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica Gubernamental y demas disposiciones aplicables.

Este documento fue estructurado con base en los procesos mas relevantes dentro de las actividades
que se realizan en la Gerencia Juridica de lo Consultivo de tal forma que sirva de guia a todas las
unidades administrativas del Organismo que requieran de la intervencién del area juridica en el
desarrollo de sus funciones, asi como la identificacién clara de los servidores piblicos responsables
del desarrollo de las mismas.

Area emisora Sustituye a Fecha de Actualizacion
Gerencia Juridica de lo Consultivo M. de P. de la Gerencia Juridica de lo Consultivo de febrero MARZO DE 2014
de 2013
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MARCO JURIDICO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
Publicada en el Diario Oficial de 1a Federacion el 5 de febrero de 1917.
{Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de [a Federacion el 10 de febrero de 2014),

1.- LEYES

= LEY DE INSTITUCIONES DE CREDITO.
Publicada en el Diario Oficial de [a Federacidn el 18 de julio de 1990.
(Uttima reforma publicada el 10 de enero de 2014).

« LEY DE LOS SISTEMAS DE AHORRO PARA EL RETIRO.
Publicada en el Diario Oficial de |a Federacion el 23 de mayo de 1996.
(Ultima reforma publicada el 10 de enero de 2014).

e LEY DE PLANEACION.
Publicada en el Diario Oficial de |a Federacion del 5 de enero de 1983,
{Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de abril de 2012).

o LEY DE VIiAS GENERALES DE CGOMUNICACION.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 19 de febrerc de 1940,
{Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de abril de 2012).

» LEY FEDERAL DE L.AS ENTIDADES PARAESTATALES.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de mayo de 1986.
{(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de abril de 201 2).

« LEY FEDERAL DE LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO, REGLAMENTARIA DEL
APARTADO B) DEL ARTICULO 123 CONSTITUCIONAL.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de diciembre de 1963.
{Uitima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién ef 3 de mayo de 2006).

o LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA.
Nueva Ley Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de marzo de 2006.
(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacitn el 24 de enero de 2014).

« LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de agosto de 1994,
(Uitima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 8 de abril de 2012).

« LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 13 de marzo de 2002,
{Uitima reforma publicada en el Diario Oficial de fa Federacion el 15 de junio de 2012).

« LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 1982,
(Uitima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 24 de diciembre de 2013).

Area emisora Sustituye a Fecha de Actualizacién
Gerencia Juridica de lo Consultive M. de P, de 1a Gerencia Juridica de Io Consultivo de febrero MARZO DE 2014
de 2013
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o LEY FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 7 de junio de 1995.
{Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 16 de enero de 2013).

= LEY FEDERAL DEL TRABAJO
Publicada en el Diario Oficial de ia Federacion el 1° de abril de 1970.
{Uitima reforma publicada en el Diaric Oficial de la Federacion el 30 de noviembre de 2012).

» LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
GUBERNAMENTAL.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de junio de 2002,
{Uitima reforma publicada en el Diario Oficial de |la Federacién el 8 de junio de 2012).

« LEY GENERAL DE INSTITUCIONES Y SOCIEDADES MUTUALISTAS DE SEGUROS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de agosto de 1935.
(Uttima reforma publicada el 10 de enero de 2014).

o LEY MONETARIA DE LLOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de julio de 1931,
{Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de enero de 2009).

« LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 28 de diciembre de 1976.
{Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de 1a Federacién el 26 de diciembre de 2013).

2.-cODIGOS

° QODIGO CIVIL. FEDERAL.
Ultima reforma, Nuevo Cédigo publicado en el Diario Oficial de la Federaciéon en cuatro partes los
dias 26 de mayo, 14 de julio, 3 y 31 de agosto de 1928.
(Uitima reforma publicada el 24 de diciembre de 2013).

» CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION
. Publicado en el Diaric Oficial de la Federacidn el 31 de diciembre de 1981
(Ultima reforma publicada el 14 de marzo de 2014).

3.- REGLAMENTOS

o REGLAMENTO DE COMUNICACION ViA SATELITE.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 1° de agosto de 1997.
{Ultima reforma publicada el 4 de agosto de 1997).

¢ REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES.
Publicado en el Diario Cficial de la Federacion el 26 de enero de 1990.
{Ultima reforma publicada el 23 de noviembre de 2010)}.

« REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA,
Nuevo Reglamento Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006.
{Uttima reforma publicada el 5 de noviembre de 2012).

Area emiscra Sustituye a Fecha de Actuzfizacion
Gerencia Juridica de o Consultivo M. de P. de la Gerencia Juridica de o Consuttivo de febrero MARZO DE 2014
de 2013
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REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA GUBERNAMENTAL.
Publicado en el Diario Oficial de Ia Federacion el 11 de junio de 2003.

REGLAMENTO DEL SERVICIO DE GIROS TELEGRAFICOS.
Publicado en el Diario Oficial de |a Federacion el 28 de noviembre de 2006.

REGLAMENTO DE TELECOMUNICACIONES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de octubre de 1990.

4.- DECRETOS

DECRETO POR EL QUE SE CREA EL ORGANISMO DESCENTRALIZADO DENOMINADO
TELEGRAFOS NACIONALES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de agosto de 1986,

DECRETO POR EL QUE SE MODIFICA LA DENOMINACION DEL ORGANISMO
DESCENTRALIZADO TELEGRAFOS NACIONALES.
Publicado en el Diario Oficial de |a Federacidn el 17 de noviembre de 1989.

DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN LOS ARTICULDS 1° Y 3° FRACCIONES I, Il y VII Y SE
DEROGA LA FRACCION [N DEL ARTICULO 3¢ POR EL QUE SE CREQ EL ORGANISMO
DESCENTRALIZADO TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.

Publicado en el Diario Oficial de |a Federacion el 29 de octubre de 1980.

FE DE ERRATAS AL DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN LOS ARTICULOS 1°, Y 3°
FRACCIONES | Y Il Y SE DEROGA LA FRACCION 1l DEL. ARTICULO 3°. DEL DECRETO QUE
CREO EL ORGANISMO DESCENTRALIZADO TELECOMUNICACIONES DE MEXICO PUBLICADO
EN EL 29 DE OCTUBRE DE 2009.

Publicado en el Diario Cficial de |a Federacidon el 30 de octubre de 1920.

DECRETO POR EL QUE SE MODIFICA LA INTEGRACION DE LA JUNTA DIRECTIVA DE
TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Publicado en el Diario Oficial de [a Federacién el 6 de enero de 1997.

DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN LOS ARTICULOS 1°, 3%, 6° 8° FRACCIONES Il Y XiiI;
9°, PARRAFOS PRIMERO, SEGUNDO Y TERCERO; 10 FRACCIONES i Y VII, 12 Y 13 Y ADICIONA
LA FRACCION VIII AL ARTICULD 10 DEL DECRETO POR EL QUE SE CREA EL ORGANISMO
DESCENTRALIZADO DENOMINADO TELEGRAFOS NACIONALES.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de abril de 2011.

DECRETO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION PARA EL EJERCICIO FISCAL
DEL ANO RESPECTIVO.

5.- OTRAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS

ACUERDO QUE ESTABLECE EL CALENDARIO Y LOS LINEAMIENTOS PARA LA PRESTACION
DE LOS PROGRAMAS DE MEJORA REGULATORIA 2011-2012, ASi COMO LOS REPORTES
PERIODICOS DE AVANCES DE LAS DEPENDENCIAS Y QRGANISMOS DESCENTRALIZADOS DE
LA ADMINISTRACION FUBLICA FEDERAL,

Publicacdo en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de julio de 2011.

Area emisora Sustituye a Fecha de Actualizacion
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS DISPOSICIONES GENERALES PARA LA
TRANSPARENCIA Y LOS ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL Y MANUAL
ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN LAS MATERIAS DE TRANSPARENCIA Y DE
ARCHIVOS.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 12 de julio de 2010.

{Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 23 de noviembre de 2012}

CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO DEL ORGANISMO.
Las vigentes.

CONDICIONES GENERALES PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.

Aprohado conforme al Acuerdo No. 977 de la 1057 Junta Directiva celebrada el 19 de julic de
2013.

ESTATUTO ORGANICO DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Publicado en el Diario Oficial de [a Federacion el 14 de agosto de 2006 y reformado el 12 de
noviembre de 2008, 8 de abril de 2010 y 9 de diciembre de 2011.

LIBROS DE TARIFAS DE SERVICIOS TELEGRAFICOS Y DE SERVICIOS SATELITALES.
Los vigentes.

LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA CLASIFICACION Y DESCLASIFECAC[ON DE LA
INFORMACION DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL.

Publicados en el Diarie Oficial de la Federacién el 18 de agosto de 2003.

MANUAL DE ORGANIZACION INSTITUCIONAL DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
El vigente.

Area emisora Sustituye a Fecha de Actualizacion

Gerencia Juridica de lo Consultive M. de P. de la Gerencia Juridica de lo Consultive de febrero MARZO DE 2014
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OBJETIVO

Establecer de manera sistematica los procedimientos de la Gerencia Juridica de lo Consultivo, los
cuales contienen la informacion necesaria para realizar de manera ordenada, precisa y secuencial las
tareas y actividades de competencia de esta Unidad Administrativa, conforme al Manual de
Organizacién Institucional de Telecomunicaciones de Méxice, asi como la designacion de los
responsables de cada una de ellas.

Area emisora Sustituye a Fecha de Actualizacién
Gerencia Juridica de lo Consultivo M. de P. de Ja Gerencia Juridica de lo Consultivo de febrero MARZO DE 2014
de 2013
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10.

POLITICAS GENERALES

Las actividades que se realicen en la Gerencia Juridica de lo Consultivo se apegaran a la
normatividad administrativa aprobada por la Junta Directiva, asi como en la legislacion,
reglamentacion y disposiciones administrativas vigentes, que resulten aplicables a la prestacion de
los servicios que brinda el Organismo.

La Gerencia Juridica de lo Consultivo elaborara los contratos tipo en su caso, de los servicios que
proporciona el Organismo, cuyo contenido serd aprobado por el Director y posteriormente serén
enviados a las unidades administrativas correspondientes para su difusién y aplicacion durante el
mes de enero de cada afo. Los contratos tipo podran ser modificados cuando la legislacion
aplicable se modifique o cuando asi se considere conveniente por parte de la Direccién de Asuntos
Juridicos.

La Gerencia Juridica de lo Consultivo revisara los instrumentos contractuales que remitan las
unidades administrativas para tal efecto y en caso de que no cumplan con los requisitos legales
seran devueltos a las mismas con las observaciones pertinentes para que sean modificados,
subsanados y reenviados nuevamente a analisis del area. Para llevar a cabo la validacién de los
instrumentos contractuales se deberan acompanar de la documentacion que acredite la existencia
legal de las personas fisicas y morales y las facultades de su representante, en su caso,
comprobante de domicilio, cédula del Registro Federal de Contribuyentes, asi como los anexos
correspondientes.

La Gerencia Juridica de lo Consultivo revisard que la documentacién presentada por los Clientes
acredite 1a existencia y personalidad de los mismos, en caso de que no sea suficiente se devolverd
al area a efecto de que se subsanen las deficiencias.

La Gerencia Juridica de lo Consultivo emitird los dictamenes de los documentos contractuales en
materia de prestacion de servicios en funcién del envio oportuno de la documentacidon y
elaboracién de los contratos conforme a los proyectos tipo de contratos que en su caso elabore la
Gerencia Juridica de lo Consultivo en tiempo y forma.

De conformidad con el Estatuto Organico de Telecomunicaciones de México, se cuidara que todas
las unidades administrativas involucradas en la prestacion de un servicio participen en la
formalizacién de los instrumentos contractuales lo que permitira que las diferentes unidades
administrativas avalen 1a viabilidad de dar adecuado cumplimiento, en el ambito de su competencia,
a las obligaciones que se consagren en dichos instrumentos legales.

Las unidades administrativas remitirdn a la Gerencia Juridica de lo Consultivo, con debida
oportunidad, un original de los contratos debidamente formalizados para su guarda y custodia.

Conforme sea solicitado por las diversas unidades administrativas del Organismo, la Gerencia
Juridica de lo Consultive, proporcionara asesoria juridica para el desarrollo de las funciones que
tiene a su cargo dentro del marco legal aplicable.

La Gerencia Juridica de lo Consultive apoyara a los servidores publicos en el desempefio de sus
funciones mediante la gestion de los poderes generales para pleitos y cobranzas, para administrar
bienes, para ejercer actos de dominio y poderes especiales que los acrediten y faculten para ello.

La Gerencia Juridica de lo Consultivo dard cabal cumplimiento a lo dispuesto por la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Puiblica Gubernamental y demas disposiciones aplicables.

Area emisora Sustituye a Fecha de Actualizacién
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11. La Gerencia Juridico de lo Consultivo gestiona tramites ante la COFEMER para la publicacion en el
Diario Oficial de la Federacion de los diversos decretos que regulan a este Organismo y ante la
misma instancia realiza tramites de servicios que son considerados proyectos de Mejora de la

Gestion.
Area emisora Sustituye a Fecha de Actualizacion
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1.- Procedimiento para el Desahogo de Consultas Juridicas.
Marco Juridico Especifico

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de febrero de 1917.
{Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 10 de febrero de 2014).

1.- LEYES

« LEY DE INSTITUCIONES DE CREDITO.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el 18 de julio de 1990,
(Ultima reforma publicada el 10 de enero de 2014).

= LEY DE LOS SISTEMAS DE AHORRO PARA EL RETIRO.
Publicada en el Diario Oficial de 1a Federacion el 23 de mayo de 1996.
(Ultima reforma publicada el 10 de enero de 2014).

« LEY DE PLANEACION.
Publicada en el Diario Oficial de |la Federacién del 5 de enero de 1983.
(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de |a Federacion el 9 de abril de 2012).

¢ LEY DE ViAS GENERALES DE COMUNICACION.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 19 de febrero de 1940,
{Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el 9 de abril de 2012).

¢ LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el 14 de mayo de 1986,
{Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de abril de 2012).

« LEY FEDERAL DE LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO, REGLAMENTARIA DEL
APARTADO B) DEL ARTICULO 123 CONSTITUCIONAL.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion e! 28 de diciembre de 1963.
{(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 3 de mayo de 2006).

¢« LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA,
Nueva Ley Publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el 30 de marzo de 2006.
(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 24 de enero de 2014}.

 LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO.
Publicada en el Diario Oficial de 1a Federacién el 4 de agosto de 1994.
{Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de abril de 2012).

« LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 13 de marzo de 2002.
{Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2012).

» LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 1982.
(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 24 de diciembre de 2013).

Area emisora Sustituye a Fecha de Actualizacidn
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LEY FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 7 de junio de 1995.
{Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 16 de enero de 2013).

LEY FEDERAL DEL TRABAJO
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 1° de abril de 1970.
{Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el 30 de noviembre de 2012).

LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
GUBERNAMENTAL.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 11 de junio de 2002.

(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el B de junio de 2012).

LEY GENERAL DE INSTITUCIONES Y SOCIEDADES MUTUALISTAS DE SEGUROS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de agosto de 1835,
(Ultima reforma publicada el 10 de enerc de 2014).

LEY MONETARIA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
Publicada en el Diaria Oficial de [a Federacion el 27 de julio de 1931.
{Uitima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de enero de 2009).

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 29 de diciembre de 1976.
{Ultima reforma publicada en e} Diario Oficial de la Federacion el 26 de diciembre de 2013).

2..cODIGOS

(;ODIGO CIVIL FEDERAL.

Ultima reforma, Nuevo Cdédigo publicado en ei Diario Oficial de la Federacion en cuatro partes los
dias 26 de mayo, 14 de julio, 3 y 31 de agosto de 1928.

(Ultima reforma publicada Diario Oficial de la Federacién el 24 de diciembre de 2013).

cODIGO FISCAL DE LA FEDERACION.
Publicado en el Diario Oficial de 1a Federacion el 31 de diciembre de 1981
(Ultima reforma publicada el 14 de marzo de 2014},

3.- REGLAMENTOS

REGLAMENTO DE COMUNICACION VIA SATELITE.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacidn del 1° de agosto de 1997.
{Ultima reforma publicada el 4 de agosto de 1997).

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de enero de 1990.
(Ultima reforma publicada el 23 de noviembre de 2010}).

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA.
Nuevo Reglamento Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006.
{Ultima reforma publicada el 5 de noviembre de 2012).

Area emisora Sustituye a Fecha de Actualizacidn
Gerencia Juridica de lo Consultivo M. de P. de la Gerencia Juridica de lo Consultivo de febrero MARZO DE 2014
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e REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA GUBERNAMENTAL.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de junio de 2003,

o REGLAMENTO DEL SERVICIO DE GIROS TELEGRAFICOS.
Publicado en el Diario Oficial de Ia Federacion el 28 de noviembre de 2006.

« REGLAMENTO DE TELECOMUNICACIONES
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de octubre de 1990.

4.- DECRETOS

« DECRETO POR EL QUE SE CREA EL ORGANISMO DESCENTRALIZADO DENOMINADO
TELEGRAFOS NACIONALES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 20 de agosto de 1986.

« DECRETO POR EL QUE SE MODIFICA LA DENOMINACION DEL ORGANISMO
DESCENTRALIZADO TELEGRAFQOS NACIONALES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacidén el 17 de noviembre de 1989,

« DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN LOS ARTICULOS 1° Y 3° FRACCIONES |, Il y VILY SE
DEROGA LA FRAGCCION Il DEL ARTICULO 3° POR EL QUE SE CREO EL ORGANISMO
DESCENTRALIZADO TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.

Publicado en 2l Diario Oficial de la Federacién el 29 de octubre de 1990.

« FE DE ERRATAS AL DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN LOS ARTICULOS 1°, Y 3°
FRACCIONES | Y Il Y SE DEROGA LA FRACCION 1l DEL ARTICULO 3% DEL DECRETO QUE
CREO EL ORGANISMO DESCENTRALIZADO TELECOMUNICACIONES DE MEXICO PUBLICADO
EN EL 29 DE OCTUBRE DE 2009.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de octubre de 19%0.

« DECRETO POR EL QUE SE MODIFICA LA INTEGRAC!ON DE LA JUNTA DIRECTIVA DE
TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 6 de enero de 1997.

e DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN LOS ARTICULOS 1°, 3°, 6° 8% FRACCIONES I Y XIII:
9°. PARRAFOS PRIMERO, SEGUNDOQ Y TERCERQ; 10 FRACCIONES Il Y VII, 12 ¥ 13 Y ADICIONA
LA FRACCION VIl AL ARTICULO 10 DEL DECRETO POR EL QUE SE CREA EL ORGANISMO
DESCENTRALIZADO DENOMINADO TELEGRAFOS NACIONALES.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 14 de abril de 2011.

= DECRETO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION PARA EL EJERCICIO FISCAL
DEL ANO RESPECTIVO.

5.- OTRAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS

e ACUERDO QUE ESTABLECE EL CALENDARIO Y LOS LINEAMIENTOS PARA LA PRESTACION
DE LOS PROGRAMAS DE MEJORA REGULATORIA 2011-2012, ASI COMO LOS REPORTES
PERIODICOS DE AVANCES DE LAS DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS DE
LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de julio de 2011.

Area emisora Sustituye a Fecha de Actualizacion
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= ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS DISPOSICIONES GENERALES PARA LA
TRANSPARENCIA Y LOS ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL Y MANUAL
ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN LAS MATERIAS DE TRANSPARENCIA Y DE
ARCHIVOS.
Publicado en el Diaric Oficial de la Federacion el 12 de julio de 2010.
{Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 23 de noviembre de 2012).

o CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO DEL ORGANISMO.
| as vigentes.

« CONDICIONES GENERALES PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Aprobado conforme al Acuerdo No. 977 de la 105 Junta Directiva celebrada el 19 de julio de
2013.

o ESTATUTO ORGANICO DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Publicado en el Diario Oficial de la Federaciéon el 14 de agosto de 2006 y reformado el 12 de
noviembre de 2008, 8 de abril de 2010 y 9 de diciembre de 2011.

« LIBROS DE TARIFAS DE SERVICIOS TELEGRAFICOS Y DE SERVICIOS SATELITALES.
Los vigentes.

= LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA CLASIFICACION Y DESCLAS!FICAC[()N DE LA
INFORMACION DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL.
Publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de agosto de 2003.

« MANUAL DE ORGANIZACION INSTITUCIONAL DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
El vigente.

Objetive Especifico

Desahogar las consultas juridicas en materia de telecomunicaciones, telegrafica y prestacion de
servicios que brinde el Organismo, asi como prestar asesoria a las diversas unidades administrativas
del Organismo, cuando ast lo soliciten, en la debida aplicacion de la normatividad en al ambito de su
competencia.

Politicas Especificas

1. La Gerencia Juridica de lo Consultivo apoyara a las unidades administrativas del Organismo en ei
desarrollo de sus funciones mediante el desahogo de toda consulta en materia legal que le
sometan.

2. En el ejercicio de las atribuciones de cada unidad administrativa, la Gerencia Juridica de lo
Consultivo coadyuvard mediante el andlisis de la normatividad aplicable a las funciones que le
competen.

3. La Gerencia Juridica de lo Consultivo servird de enlace con otras entidades y dependencias de la
Administracion Pablica Federal sobre la regulacién aplicable a la prestacion de los servicios a
cargo del Organismo, asi como sobre cualquier otra materia que se relacione con el objeto del

mismo.
Area emisora Sustituye a Fecha de Actualizacion
Gerencla Juridica de o Consultive M. de P. de la Gerencia Juridica de lo Consultivo de febrero MARZO DE 2014
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4. Para el desahogo de [as diferentes consultas juridicas, la Gerencia Juridica de 1o Consultivo tendra
un término de 15 dias habiles, dependiendo de la complejidad del asunte de que se trate.

Areas Responsables del Procedimiento

Direccién de Asuntos Juridicos.

[:)
¢ Gerencia Juridica de lo Consultivo.
o Jefatura de Departamento de Gestién de Asuntos Juridicos de lo Consultivo.
« Coordinacion Juridica de lo Consultivo “A” o “B"” o “C".
v
Area emisora Sustituye a Fecha de Actualizacion
Gerencia Juridica de lo Consultivo M. de P. de la Gerencia Juridica de lo Consultivo de febrero MARZO DE 2014
de 2013
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1.- Procedimiento para el Desahogo de Consultas Juridicas.

Responsable N? Actividad

DIRECTOR DE ASUNTOS 01 Recibe solicitud de asesoria en materia de

JURIDICOS. telecomunicaciones, telegrafica y prestacion de servicios
gque brinda el Organismo, a carge de las unidades
administrativas adscritas a Telecomunicaciones de México.

02 Gira instrucciones al Gerente a través de volante generado

por el Sistema de Control de Gestion.

GERENTE JURIDICO DE LO 03 Recibe el requerimiento a través del volante a que se

CONSULTIVOQ. refiere el humeral anterior y registra en libreta de turno, y
turna al Coordinador Juridico “A”, “"B” o “C”, el cual ya le
fue asignado via sistema de control de gestion para que
realice el rastreo de antecedentes relacionados con la
materia de consulta.

COORDINADOR JURIDICO DE 04 Recibe instrucciones firmando en libreta de turno el volante

LO CONSULTIVO "A" o "B” o que le fue asignado y rastrea los antecedentes que obren

“CT. en los archivos del area.

05 Consulta la normatividad aplicable en la materia objeto de

la consulta e informa los resultados al Jefe de
Departamento y en su caso, elabora proyecto de respuesta.

JEFE DE DEPARTAMENTO DE 08 Recibe informacién del resultado, revisa proyecto y en su

GESTION DE ASUNTOS caso, consulta a otras autoridades administrativas que

JURIDICOS DE LO tengan competencia en la materia objeto de la consulta

CONSULTIVO. sobre la interpretacion administrativa dentro del ambito de
su competencia, de las disposiciones aplicables al caso
concreto y somete a consideracion del Gerente.

GERENTE JURIDICO DE LO 07 Elabora yl/o revisa proyecto de respuesta a la solicitud de

CONSULTIVO. - opinién y somete a consideracidon del Director.

DIRECTOR DE ASUNTOS 08 Recibe proyecto para su aprobacién y lo devuelve al

JURIDICOS. Gerente.

GERENTE JURIDICO DE LO 09 Prepara documento final de respuesta y lo turna al Director.

CONSULTIVO.

DIRECTOR DE ASUNTOS 10 Recibe y analiza, y en su caso autoriza el desahogo de |a

JURIDICOS. consulta, turnandolo al Gerente para su envio.

GERENTE JURIDICO DE LO 11 Recibe y envia al area solicitante de 1a consulta el oficio de

CONSULTIVO.

respuesta previamente autorizado.

CONCLUYE PROCEDIMIENTO

Area emisora

Sustituye a Fecha de Actualizacidn

Gerencia Juridica de lo Consultive

M. de P. de la Gerencia Juridica de lo Consultive de febrero

MARZO DE 2014
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1.- Procedimiento para el Desahogo de Consultas Juridicas.

GERENTE JURIDCO DE 1O E COORDINADOR JURIDICO DE LO E JEFE DE DEPARTAMENTO DE GESTION
CONSULTIVD ' CONSULTIVO "A” o "B" & "C" ' DE ASUNTOS JURIDICOS DE LO
: ! CONSULTIVG

1

RECIBE SOLICITUD DE
ASESORIA EN MATERIA DE
TELEGOMUNICACIONES,

TELEGRAFICA Y PRESTAGION

DE SERVICIGS OUE BRINDA EL

nRSAMISIN

H |

! ,

H 1

H \

1 \

\ H

H H

H |

H )

H 1
. H ,
H 1 H
| ‘ 1
. i H
i i ,
H i 1
| H i
| H \
: + a ) [ . !
: RECIBE INSTRUCCIONES : RECIBE INFORMACION DEL !
: 2 3 FIRMANDG EN LIBRETA DE : RESULTADO Y EN 5U GASD, '
! GIRA INSTRLICCIDNES AL RECIHE REQUERIMIENTO Y TURND EL VOLANTE QUE LE : CONSULTA A OTRAS :
‘ GERENTE A TRAVES DE — GIRA INSTRUCGIONES AL -—p»  FUE ASIGNADD ¥ RASTREA H AUTORIDADES '
: VOILANTE ' COORDINAROR JURIDICO H 1.0OS ANTECEDENTES QUE N ADMINISTRATIVAS QUE H
H ! A TRAVES DE VOLANTE Y 4 OHREN EN LDS ARCHIVOS ! TENGAN COMPETENCIA EN LA H
j o ' REGISTRO EN LIBRETA DE ! DEL AREA. ! MATERIA DBJETO DE LA :
: ! TURNO : ; CONSULTA SOBRE LA :
: J ' ' ‘L : INTERPRETACION :
H i , | ADMINISTRATIVA DENTRO DEL !
: : ' 5 : AMBITO DE SU COMPETENCIA, !
: ' ' CONSULTA NORMATIVIDAD L OE LAs DISPOSICIONES '
: ! ! APLIGABLE E INFORMA AL P APLICABLES AL GASO !
i : , ' CONCRETD ¥ SOMETE A 1
H H JEFE DE DEPARTAMENTO t H '
H 8 ' 7 , ' CONSIDERACION DEL GERENTE H
i RECIBE PROYECTD PARA SU I ELABORA YIO RECIBE i ' 1
H APROBACION Y DEVUELVE i| PROYECTO DE RESPUESTA A i : D |
H AL GERENTE <+ SOLICITUD Y SOMETE A ! H !
! ! CONSHERACION DEL & ! !
: : DIRECTOR ] , :
1 i 1 1 H
H i of H '
H | . ) H
, H H 1 i
H 1 i , H
] + \/_ ' 1 1
H : 1 i H
1 ' i 1 H
H H H ) H
1 i [ 1 . H
! t| PREPARA DOCUMENTE FINAL , , i
! DE RESPUESTA ¥ TURNA AL ! ! !
' ! DIRECTOR ' H !
1 ‘ 1 . H
: H D H H H
1 h H 1 H
\ i . 1 H
. 10 H 1 . .
: RECIBE ¥ ANALIZA Y EN SU H H ) ;
! CASO0, AUTORIZA EL - ! ' :
: DESAHOGD DE CONSULTA, ¢ : ' :
i TURNA AL GERENTE : H : :
H | 1 . H
H : H i N
i : 12 i . : :
H k. RECIBE Y ENVIA AL AREA ! ! H
! v SOLICITANTE DE LA : : ;
: : CONSULTA EL OFICIO DE : : :
i h RESPUESTA PREVIAMENTE h i \
: : AUTORIZADD H H .
H H . H H
. H 1 H ;
. H i 1 )
1 3 1 . H
H } 1 . 1
H H H . ,
H H 4 H 1 .
1 H \ H H
: H } 1 ;
: : FIN : : :
1 H H . 1
i H H i 1
H H : | H
H H . 1 i
e e e e e e m e e e e e e e e e e e e m e !
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2. Procedimiento para la Revisién de Contratos Tipo de Prestacién de Servicios del Organismo,
Convenios de Confidencialidad y otros Instrumentos Juridicos de Nuevos Proyectos en Telecomm.

Marco Juridico Especifico
1.-LEYES

= LEY DE INSTITUCIONES DE CREDITO,
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de julio de 1990.
(Uitima reforma publicada el 10 de enero de 2014).

o LEY DE LOS SISTEMAS DE AHORRO PARA EL RETIRO.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 23 de mayo de 1996.
(Ultima reforma publicada el 10 de enero de 2014).

= LEY DE PLANEACION.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién del 5 de enerc de 1983,
(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de abril de 2012},

o LEY DE VIiAS GENERALES DE COMUNICACION.
Publicada en el Diario Oficial de |la Federacién el 19 de febrero de 1340.
{Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 8 de abril de 2012).

» LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de mayo de 1986.
{Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de abril de 2012).

e LEY FEDERAL DE LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO, REGLAMENTARIA DEL
APARTADO B) DEL ARTICULO 123 CONSTITUCIONAL.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de 1963.
{Ultima reforma publicada en el Diarie Oficial de la Federacion el 3 de mayo de 2008).

o LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA.
Nueva Ley Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de marzo de 2006.
{Ultima reforma publicada en el Diaric Oficial de la Federacién el 24 de enero de 2014).

o LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de agosto de 1994,
(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de abril de 2012).

¢ LEY FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES,
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 7 de junio de 1995.
(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 16 de enero de 2013).

« LEY FEDERAL DEL TRABAJO
Publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el 1° de abril de 1970.
{Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de noviembre de 2012).

« LEY GENERAL DE INSTITUCIONES Y SOCIEDADES MUTUALISTAS DE SEGUROS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de agosto de 1935.
{Uitima reforma publicada el 20 de junio de 2008).
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LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
GUBERNAMENTAL.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 11 de junio de 2002

{Uitima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 8 de junio de 2012).

LEY GENERAL DE INSTITUCIONES Y SOCIEDADES MUTUALISTAS DE SEGUROS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 31 de agosto de 1935,
(Ultima reforma publicada el 10 de enero de 2014.

LEY MONETARIA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS,
Publicada en el Diario Oficial de 1a Federacién el 27 de julio de 1931.
(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el 20 de enero de 2009).

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 29 de diciembre de 1976.
(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el 26 de diciembre de 2013).

2.-CODIGOS

CODIGO CIViL. FEDERAL.

Ultima reforma, Nueve Cédigo publicado en el Diario Oficial de la Federacidn en cuatro partes los
dias 26 de mayo, 14 de julio, 3 y 31 de agosto de 1928. (Ultima reforma publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 24 de diciembre de 2013).

CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION.
Fublicado en el Diario Oficial de la Federacién el 31 de diciembre de 1981
(Ultima reforma publicada el 14 de marzo de 2014).

3.- REGLAMENTOS

REGLAMENTO DE COMUNICACION ViA SATELITE, .
Publicado en el Diario Oficial de la Federacién del 1° de agosto de 1997. (Ultima reforma
publicada el 4 de agosto de 1997).

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES.
Publicade en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de enero de 1990.
{Ultima reforma publicada el 23 de noviembre de 2010).

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA.
Nuevo Reglamento Publicado en el Diario Oficial de 1a Federacion el 28 de junio de 2008.
{Uitima reforma publicada el § de noviembre de 2012).

REGLAMENTO DE TELECOMUNICACIONES
Publico en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de octubre de 1990

REGLAMENTO DEL SERVICIO DE GIROS TELEGRAFICOS.
Publicado en el Diario Oficial de 1a Federacion el 28 de noviembre de 2006.
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4.- DECRETOS

DECRETO POR EL QUE SE CREA EL ORGANISMO DESCENTRALIZADO DENOMINADO
TELEGRAFOS NACIONALES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de agosto de 1986.

DECRETO POR EL QUE SE MODIFICA LA DENOMINACION DEL ORGANISMO
DESCENTRALIZADO TELEGRAFOS NACIONALES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 17 de noviembre de 1989.

DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN LOS ARTICULOS 1° Y 3° FRACCIONES I, Il y VIl Y SE
DEROGA LA FRACCION Il DEL ARTICULO 3° POR EL QUE SE CREO EL ORGANISMO
DESCENTRALIZADO TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.

Publicado en el Diario Oficial de 1a Federacion el 29 de octubre de 1990.

FE DE ERRATAS AL DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN LOS ARTICULOS 1°, Y 3o
FRACCIONES | Y 1l Y SE DEROGA LA FRACCION il DEL ARTICULO 3°. DEL DECRETO QUE
CREO EL ORGANISMO DESCENTRALIZADO TELECOMUNICACIONES DE MEXICO PUBLICADO
EN EL 29 DE QCTUBRE DE 2008.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de octubre de 1990,

DECRETQO POR EL QUE SE MODIFICA LA INTEGRACION DE LA JUNTA DIRECTIVA DE
TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 6 de enere de 1997

DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN LOS ARTICULOS 1°, 3°, 6°. 8° FRACCIONES I Y XIiI;
9°, PARRAFOS PRIMERO, SEGUNDO Y TERCERO; 10 FRACCIONES lil Y VIi, 12 Y 13 Y ADICIONA
LA FRACCION VIl AL ARTICULO 10 DEL DECRETO POR EL QUE SE CREA EL ORGANISMO
DESCENTRALIZADC DENGMINADO TELEGRAFOS NACIONALES.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de abril de 2011.

DECRETO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION PARA EL EJERCICIO FISCAL
DEL ANO RESPECTIVO.

5.- OTRAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS

ACUERDO QUE ESTABLECE EL CALENDARIO Y LOS LINEAMIENTOS PARA LA PRESTACION
DE LOS PROGRAMAS DE MEJORA REGULATORIA 2011-2012, ASi COMO LOS REPORTES
PERIODICOS DE AVANCES DE LAS DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS DE
LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.

Publicade en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de julio de 2011.

CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO DEL ORGANISMO.
Las vigentes.

CONDICIONES GENERALES PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.

Aprobado conforme al Acuerdo No. 977 de la 105* Junta Directiva celebrada el 19 de julic de
2013.

ESTATUTO ORGANICO DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
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Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de agosto de 2006 y reformado el 12 de
noviembre de 2008, 8 de abril de 2010 y 9 de diciembre de 2011.

« LIBROS DE TARIFAS DE SERVICIOS TELEGRAFICOS Y DE SERVICIOS SATELITALES.
Les vigentes.

» LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA CLASIFICACION Y DESCLASIFICACI_ON DE LA
INFORMACION DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL.

Publicados en el Diario Oficial de la Federacién el 18 de agosto de 2003.

«  MANUAL DE ORGANIZACION INSTITUCIONAL DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
El vigente.

Objetivo Especifico

Elaborar y revisar los proyectos de contratos y convenios nacionales e internacionales, relacionados
con la prestacién de los servicios que presta Telecomunicaciones de México, en concordancia con los
nuevos proyectos de contrato relacionados, como por ejemplo, agente comercial y distribucion, entre
otros.

Politicas Especificas

1. Para una revision y dictamen favorable de los documentos contractuales es indispensable que las
unidades administrativas se apeguen a los contratos tipo elaborados en su caso por la Direccion de
Asuntos Juridicos, la normatividad aplicable al objeto del contrato y que adjunten la documentacion
legal pertinente que acredite la existencia legal de !a empresa contratante (Cliente) y las facultades
de su representante, en original y/o copia certificada y copia simple para su cotejo, la identificacién
oficial del representante legal, la Cédula del Registro Federal de Contribuyentes, comprobante de
domicilio, asi como los anexos respectivos debidamente autorizados por las unidades
administrativas encargadas de su ejecucion.

Para una revision y dictamen favorable de nuevos contratos en la medida que se crean nuevos
productos o servicios relacionados con los sefialados en el articulo 7°. del Reglamento del Servicio
de Giros Telegraficos, es necesario que las diversas unidades administrativas de este Organismo
adjunten la documentacién sefalada en el parrafo anterior y se apeguen a las bases que fija la
Direccién de Asuntos Juridicos para la elaboracion del instrumento juridico correspondiente, que
serd elaborado en su caso, en conjunto con la Gerencia Juridica de lo Consultivo con la aprobacién
de la Direccion de Asuntos Juridicos.

2. Todo instrumento contractual debera contemplar la figura de garantia para el cumplimiento de
obligaciones de pago a cargo del Cliente, que permita la proteccion del patrimonio del Organismo, a
menos que exista disposicion juridica en contrario.

3. Los contratos y/o demas instrumentos juridicos deberan presentarse a revision de la Direccion de
Asuntos Juridicos.

4. En caso de que los contratos y/o demas instrumentos juridicos no cumplan conr los requisifos
minimos de ley, no se acompafnen de la documentacion a que se refiere el numeral uno de este
apartado o se tenga conocimiento de que el Cliente sea deudor moratorio, la Gerencia Juridica de lo
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Consultivo los regresara al area administrativa para que subsane fas omisiones sefaladas en el
dictamen no aprobatorio respectivo.

5. En caso de los contratos tipo, las unidades administrativas los deberan enviarlos a la Gerencia
Juridico de lo Consultive sin modificacién. En el supuesto de que los Clientes soliciten algin
cambio, la unidad administrativa hard del conocimiento a esta area juridica, por escrito
debidamente motivado y fundamentado, para consulta y aprobacion de la Direccién, en caso
positivo dicha modificacion sera autorizada para ese Cliente en forma excepcional.

6. Las unidades administrativas, una vez formalizados los contratos y/o demas instrumentos juridicos,
deberan enviar a Direccion de Asuntos Juridicos un tanto en original para su guarda y custodia,
para que la Gerencia Juridica de lo Consultivo los registre y digitalice en el "Sistema Automatizado
gue permite el control y seguimiento de los Contratos y Convenios celebrados en
Telecomunicaciones de México”.

7. Para la revisidn de los diferentes contratos tipo y convenios de confidencialidad, la Gerencia
Juridica de lo Consultive tendra un término de 5 dias habiles, dependiendo de la complejidad dei
asunto de que se trate.

8. Para la elaboracién ylo revisidén los proyectos de contratos yfo convenios nacionales e
internacionales, relacionados con nuevos proyectos que evaluaran la prestacién de los servicios a
cargo de Telecomunicaciones de México, en concordancia con la normatividad aplicable y
protegiendo los intereses del organismo, por ejemplo: agente comercial, acuerdos de distribucion,
convenios de colaboracidn, entre otros, la Gerencia Juridica de lo Consultivo tendria un término de
10 dias habiles dependiendo de la complejidad del asunto de que se trate.

Areas Responsables del Procedimiento

¢ Direccidon de Asuntos Juridicos.

+ Gerencia Juridica de lo Consultivo.

o Jefatura de Departamento de Gestion de Asuntos Juridicos de lo Consultivo.
e Coordinacion Juridica de lo Consultivo “A” o “B” o “C".
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2.- Procedimiento para la Revisién de Contratos Tipo de Prestacién de Servicios del Organismo,
Convenios de Confidencialidad y otros Instrumentos Juridicos de Nuevos Proyectos en Telecomm.

Responsable N® Actividad

COORDINADOR JURIDICO DE 01 Coteja con los documentos originales con el personal del

LO CONSULTIVO “A", "B" o "C". area Administrativa, previa recepcion del asunto por parte
de la Oficialia de partes de la Direccién de Asuntos
Juridicos, en el caso de contratos, la documentacion
respectiva, consistente en:

Tratdndose de Dependencias o entidades de la
Administracion Plblica Federal: -

a) Copia de los ordenamientos juridicos, en su parte
relativa, en los cuales se acredite 1a naturaleza juridica
de la Dependencia, entidad o con quien se pretenda
contratar de la Administracion Piblica Federal, Estatal o
Municipal;

b) Copia del Registro Putblice de Organismos
Descentralizados (En caso de Organismos
Descentralizados de la Administracion Puablica de la
Federacidn};

c} Nombramiento del apoderado o representante legal;

d) Copia de los ordenamientos juridicos, en su parte
relativa, en los cuales se acrediten las facultades para
suscribir el contrato, convenio o instrumento juridico de
que se trate, del apoderado o representante legal de la
Dependencia, entidad o con quien se pretenda contratar
de la Administracion Pudblica Federal, Estatal o
Municipal;

e} Copia simple de la identificacion oficial del
representante legal; o

f} Copia simple de su Registro Federal de Contribuyentes;
g) Copia simple del comprobante de domicilio; y

h) Los anexos del contrato debidamente identificados,
rubricados y firmados por las partes.

Tratandose de personas fisicas:

a} Copia simple de su acta de nacimiento;
b) copia simple de su identificacion oficial vigente;

c) copia simple de su Registro Federal de Contribuyentes;

¥
d} copia simple de su comprobante de domicilio.
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2.- Procedimiento para la Revision de Contratos Tipo de Prestacién de Servicios del Organismo,
Convenios de Confidencialidad y otros Instrumentos Juridicos de Nuevos Proyectos en Telecomm.

Responsable N° Actividad

COORDINADOR JURIDICO DE Tratandose de personas morales nacionales:
1.O CONSULTIVO “A”, “B” o *C".

a) Copia simple para su cotejo del testimonio de la
escritura publica con e! cual se acredite la constitucion
legal de la empresa y en su caso, las modificaciones
respectivas, debidamente inscritos en el Registro
Publico de 1a Propiedad y del Comercio;

b) Copia simple para su cotejo del testimonio de la
escritura publica con el cual se acrediten las facultades
del representante legal de la empresa (poder general
para actos de administracion), debidamente inscrito el
Registro Publico de 1a Propiedad y del Comercio;

c) Copia simple de la identificacion oficial del
representante legal de la empresa;

d) Copia simple de su Registro Federal de Contribuyentes;

e) Copia simple del comprobante de domicilio;

f} En caso de que el representante legal de la persona
moral de que se trate sea extranjero, es necesario
remita a esta area juridica copia simple del documento
migratorio de no inmigrante {FM3), expedido por la
Secretaria de Gobernacion, por el cual se le permita
dentro de la temporalidad que se la autorice de la
calidad migratoria de no inmigrante, para fungir como
representante de la empresa; y

g) Los anexos del contrato debidamente identificados,
rubricados y firmados por las paries.

Tratandose de personag morales extranjeras:

a) Original o copia certificada del documento con el cual
se acredite fa constitucion legal de la empresa y en su
caso, las modificaciones respectivas, con su
correspondiente traduccién al idioma espafol, por
perito traductor autorizado y apostillada, en términos de
lo dispuesto por el decreto de promulgacion de la
Convencion por la que se suprime el requisito de
legalizacion de los documentos plblicos extranjeros
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de
agosto de 1995, y debidamente protocolizada ante
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2.- Procedimiento para la Revision de Contratos Tipo de Prestacion de Servicios del Organismo,
Convenios de Confidencialidad y otros Instrumentos Juridicos de Nuevos Proyectos en Telecomm,

Responsable N° Actividad
COORDINADOR JURIDICO Notario Pablico, de conformidad con lo dispuesto por el
DE LO CONSULTIVO “A”", articulo 139 de la Ley del Notariado para el Distrito
“B" o “C” Federal, que a la letra sefala: “Los instrumentos

otorgados en el extranjero, una vez legalizados o
apostillados y traducidos, en su caso, por periio,
podrin protocolizarse a solicitud de parte interesada
sin necesidad de orden judicial”;

b) Original o copia certificada del documento con el cual
se acrediten las facultades del representante legal de la
empresa con su correspondiente traduccidn al idioma
espaiiol, por perito traductor autorizado y apostillada,
en términos de lo dispuesto por el decreto de
promuigacion de la Convencién por la que se suprime
el requisito de legalizacion de los documentos publicos
extranjeros publicado en el Diario Oficial de la
Federaciéon el 14 de agosto de 1995, y debidamente
protocolizada ante Notario Pablico, de conformidad con
lo dispuesto por el articulo 139 de la ley del Notariado
para el Distrito Federal, que a la letra sefala: "Los
instrumentos otorgados en el extranjero, una vez
legalizados o apostillados y traducidos, en su caso, por
perito, podran protocolizarse a solicitud de parte
interesada sin necesidad de orden judicial”;

¢) Copia simple de la identificacion oficial del
representante legal de la empresa;

d) Copia simple del comprobante de domicilio;

e) Los anexos del contrato debidamente identificados,
rubricados y firmados por las partes.

Tratandose de los servicios _de transferencias
internacionales de dinero, también serd necesario que
ademas de la documentacién a que se refiere el apartado
anterior, se remita la siguiente documentacion,
independientemente de aquella que puedan solicitar la
Direccién Comercial de Servicios Financieros Basicos o la
Direccion de Finanzas y Administracion:

a) Copia de las respectivas licencias para operar como
transmisores de dinero expedidas por las autoridades
competentes en el pais de origen vigentes.
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2.- Procedimiento para la Revisién de Contratos Tipo de Prestacion de Servicios del Organismo,
Convenios de Confidencialidad y otros Instrumentos Juridicos de Nuevos Proyectos en Telecomm.

Responsable

NO

Actividad

DIRECTOR
JURIDICOS.

DE ASUNTOS

GERENTE JURIDICO DE LO
CONSULTIVO.

COORDINADOR JURIDICO DE
LO CONSULTIVO “A" o “B" o
HC!!.

02

03

04

05

06

07

08

09

Recibe por medio de la Oficialia de partes de la Direccidn
de Asuntos Juridicos, y una vez revisados por el
Coordinador, los proyectos de contratos o convenios de
confidencialidad, que le envien las diferentes unidades
administrativas del Organismo, de conformidad con los
contratos tipo autorizados para cada servicio en su caso, y
la documentacion legal respectiva.

Gira instrucciones al Gerente a través de volante generado
por el Sistema de Control de Gestidn a efecto de que revise
el proyecto de contrato o convenio de confidencialidad.

Recibe instrucciones, registra en la libreta de turno,
captura datos en el "Sistema Automatizado que permite ef
Control y Seguimiento de los Confratos y Convenios
celebrados en Telecomunicaciones de México” con el
estatus inicial serd en “Tramite”, en donde de manera
automatica se asigna el nimero de contrato o convenio
consecutive y en ausencia del Jefe de Departamento turna
al Coordinador Juridico “A"”, “B” o “C”, el cual ya le fue
asignado via sistema de control de gestion a través del
volante a que se refiere el numeral anterior, a efecto de que
revise el proyecto de contrato o proyecto de convenio de
confidencialidad.

Recibe firmando en libreta de turno, revisa y coteja [a
documentacion que acredita la personalidad del
representante y existencia legal de la persona fisica o
moral, o Dependencias o entidades de la Administracidn
Publica Federal, Estatal o Municipal de que se trate, asi
como la demas documentacién a que se refiere'la Actividad
01 anterior.

Solicita mayores datos en caso de que la documentacion
sea insuficiente yl/o errdonea, o la reposicion de la misma a
la unidad administrativa solicitante.

Recibe la informacion y realiza nuevamente la revision de
la misma.

Informa al Gerente cuando se subsanen las deficiencias
detectadas en la documentacion, e inicia el andlisis del
clausulado.

Revisa y somete a consideracion del Gerente los cambios
al documento contractual que estime pertinentes,
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2.- Procedimiento para la Revision de Contratos Tipo de Prestacién de Servicios del Organismeo,
Convenios de Confidencialidad y otros Instrumentos Juridicos de Nuevos Proyectos en Telecomm.

Responsable

ND

Actividad

COORDINADOR JURIDICO DE
LO CONSULTIVO "A” o "B” o
“C”‘

GERENTE JURIDICO DE LO
CONSULTIVO.

DIRECTOR
JURIDICOS.

3] ASUNTOS

GERENTE JURIDICO DE LO
CONSULTIVO.

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
GESTION DE ASUNTOS
JURIDICOS DE LO CONSULTIVO
Y!O COORDINADOR JURIDICO
KIA!!’ “BH O HC".

10

ik

12

13

14

15

16

17

Presenta el analisis al Gerente para que éste apruebe las
observaciones elaboradas.

Elabora oficio en caso de que el dictamen sea en sentida
procedente para firma del Gerente y presenta rubricado y
sellado el instrumento juridico para firma del Director.

Realiza las adecuaciones pertinentes en caso de que sea
en sentido negativo y lo vuelve a presentar para
autorizacién del Gerente.

Recibe y revisa el proyecto de contrato o convenio de
confidencialidad y en caso de considerarlo procedente,
emite el dictamen juridico respectivo y los presenta al
Director para firma del instrumento juridico.

Recibe, revisa y emite las observaciones que estime
convenientes al proyecto de contrato o convenio de
confidencialidad instruye al Gerente para que elabore el
oficio que contenga el dictamen juridico correspondiente o
en su caso, el oficio con las observaciones para su reenvio
al area solicitante.

Elabora el oficio que contenga el
correspondiente o en su caso, el oficio con las
observaciones del Director para su reenvic al area
solicitante, junto con el instrumento juridico firmado por el
Director, en caso de que de sea aprobado.

dictamen juridico

Recibe del area solicitante un tanto del instrumento
debidamente suscrito por las partes para su guarda y
custodia.

Captura en el “Sistema Automatizado que permite el
Confrol y Seguimiento de los Contratos y Convenios
celebrados en Telecomunicaciones de México" los datos
faltantes del contrato o convenio y cambia el estatus como
asunto concluido y para guarda y custodia, lo escanea en
PDF para su registro.

CONCLUYE PROCEDIMENTO
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NOMBRE DEL DOCUMENTO: , NOMERD:
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA JURIDICA DE LO ‘
CONSULTIVO TCM-8003-D01-14

2.- Procedimiento para la Revisién de Contratos Tipo de Prestacion de Servicios del Organisme,
Convenios de Confidencialidad y otros Instrumentos Juridicos de Nuevos Proyectos en Telecomm.

| i b Bttt et b Bt
1 1 1
1 1 1
| COORDINADCR JURIDICO DELO CONSULTIVO | DIREGTOR DE ASUNTOS JURIDICOS H GERENTE JURIDICO DE LO CONSULTIVO
' WA" o MBI g NCP ! !
1 1 B
1 1 1
(R ittt R T T R R m e e e Mo e e e e —m
1 ] 1
1 E 1
' INICIC ' !
13 ] [}
t ] 2 1
; } RECIBE POR MEDIO DE LA '
1 X 1 GFICIALIA DE PARTES DE LA I
! ! DIRECCION DE ASUNTOS !
, 1 H JURIDICOS, ¥ UNA VEZ \
i COTEJA CON LOS i REVISADOS POR EL T
' OOCUMENTOS ORIGINALES ! COORDINADAR, LOS !
| GON EL PERSONAL DEL AREA 1 PFROYECTOS DE CONTRATOS Q !
i ADMINISTRATIVA, PREVIA ) CONVENIOS DE )
! RECEPCIGN DEL ASUNTQ FOR L $+| CONFIDENCIALIDAD, GUE LE H
H PARTE DE LA GFICIALIA DE , ENVIEN LAS DIFERENTES h
1 PARTES DE LA DIRECCION DE 1 UNIDADES ADMINISTRATIVAS \
! ASUNTOS JURIDICDS, EN EL ) DEL ORGANISMO, DE i P
H CASD DE CONTRATOS, LA , CONFORMIDAD GON LOS ! RECIBE INSTRUCCIONES,
| DOCUMENTACION , CONTRATOS TIPQ | REGISTRA EN LIBRETA DE
i RESPECTIVA 1 ALTORZADOS PARA CADA 1 TURND, CAPTURA DATOS EN
: i SERVICIO EN SU CASD, Y LA ! EL *SISTEMA AUTOMATIZADD
: | DOCUMENTAGION LEGAL | QUE FERMITE EL CONTROL ¥
1 ! RESPECTIVA I SEGUIMIENTO DE LOS
) ! ' CONTRATOS Y CONVENIDS
| | ‘l, : CELEERADOS EN
! 5 i 1 TELECOMUNICAGIONES DE
: RECIBE FIRMANDO EN ' ! MEX|CO" CON EL ESTATUS
| LIBRETA DE TURNO, REVISA ¥ i 2 | INICIAL SERA EN "TRAMITE",
i COTEHA LA INFORMACION QUE : GIRA INSTRUCCIONES AL ) EN DONDE DE MANERA
1 ACREDITA LA PERSAONALIDAD GERENTE MEDIANTE VOLANTE 1 AU]’DMATICA S ASIGNA EL
: DE PERSONA E[SICA, MORAL O GENERADC POR EL SISTEMA : p|  NUMERG DE CONTRATO ©
| DEFENDENCIA DE LA AP.F., DE CONTROL DE GESTION 1 CONVENIO CONSECUTIVO ¥ EN
! ESTATAL O MUNICIPAL Y LA 1 PARA GUE REVISE PROVECTO ! AUSENCIA DEL JEFE DE
: DOCUMENTACION b DE CANTRATO O CONVENIO ' DEPARTAMENTQ, TURNA AL
L CORRESFONDIENTE i DE CONFIDENCIALIDAD i COORDINADOR RESPECRIVO,
; ! ! Al CUAL YA LE FUE ASIGNADO
: . H MEDIANTE VOLANTE, A
\ | H EFECTO DE QUE REVISE EL
) ¢ 1 1 PROYEGTQ DE CONTRATO O
i H \ PROYECTSO DE CONVENID DE
) | | CCNFIDENGIALIDAD
1 4] ] 1
: SOLICITA MAYORES DATOS EN : :
H CASO EN CASO DE QUE LA " |
I DOCUMENTACION SEA ! !
! INSUEICIENTE O ERRONEA O ! !
| LA REPOSICION DE LA MISMA ) )
i A LA UNIBAD ADMINISTRATIVA ] '
' SOLICITANTE ' - .
1 1 !
1 1 1
1 1 1
) E 1
1 ¢ k 1
1 ] 1
1 ] 1
1 1 1
1 1 I
1 1 H
1 1 1
1 T 1 1
! RECIBE LA INFORMACION Y ! !
' REALIZA NUEVAMENTE LA | |
¢ REVISION DE LA MISMA i I
1 1 1
1 ] 1
1 I 1
! t 1
] ] t
1 ] 3
1 1 t
1 [ 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1
t 1 1
] 1 1
t ] 1
] 1 1
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NOMBRE DEL DOCUMENTO: . NUMERO:
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA JURIDICA DE 1.0 )
CONSULTIVO TCM-8003-D01-14

2.- Procedimiento para la Revision de Contratos Tipo de Prestacion de Servicios del Organismo,
Convenios de Confidencialidad y otros Instrumentos Juridicos de Nuevas Proyectos en Telecomm.

COORDINADDR JURIDICO DE LO GONSULTIVO
wA" g "B g "C"

[}
INFORMA Al GERENTE
CUANSO SE SUBSANAN LAS
DEFICIENCIAS DETECTADAS
EN LA DOCUENTACION E
INICLA EL ANALISIS DEL
CLAUSULADO

v

1
1
'
1
1
1
1
1

4
1
1
1
1
1
1
1
1
1
t
1
i
5
i
'
1
1
]
1
1
1
1
1
1
I
1

] 1
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10
GERENTE PARA QUE APRUEBE
LAS OBSERVACIONES
ELAHCRADAS

D

\/

"

ELABORA DFICIO EN CASO DE
QUE EL DICTAMEN SEA EN
SENTIDD PROCEDENTE PARA
FIRMA REL GERENTE,

14
RECIBE, REVISA Y EMITE LAS
OBSERVACIONES
CONRVENIENTES E INSTRUYE
AL GERENTE PARA QUE

13
RECIZE ¥ REVISA FROYECTO
DE CONTRATO O CONVENIO
[E CONFIDENCIALIDAD Y EN

RUBRICA SELLA PARA FIRMA ELABORE DFICIO DE B CAS0 DE CONSIDERARLO
DEL DIREGTOR DICTAMEN JURIDICO O DE PROCEDEN"E']EM'TE
OBSERVACIONES DICTAMEN JURIDICO ¥
PRESENTA AL DIRECTOR
D
[+
\/— r
12 B
REALIZA LAS ADECUACIONES
PERTINENTES EN CASODE |
QUE SEA EN SENTIDD

NEGATIVD ¥ LO PRESENTA AL

GERENTE PARA 5U !

AUTORIZACION |

1

1

D 1

3

\_/_- 13

3

E
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA JURIDICA DE LO '
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2.- Procedimiento para la Revisién de Contratos Tipo de Prestacidén de Servicios del Organismo,
convenios de confidencialidad y otres instrumentos juridicos de nuevos proyectos en Telecomm.

r 25
] ] .
i : JEFE DE DEPARTAMENTD DE GESTION DE ASUNTGS JURIDICOS
! H DE L0 CONSULTIVO ¥iQ COORDINABOR JURIDICO BE LD
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! DEBIDAMENTE SUSCRITO i CONTRATOS Y CONVENIOS
. PARA SU GUARDA Y CUSTODIA , CELEBRADOS EN TELECOMM"
i 1 LOS DATOS FALTANTES DEL
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| | GUARDA Y CUSTODIA, ¥ LO
i H ESGANEA PARA SU REGISTRO
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3 I
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1 1
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1 ¥
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NOMBRE DEL DOCUMENTO: . NUMERO:
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA JURIDICA DE LO :
CONSULTIVO TCM-8003-D01-14

3.- Procedimiento para la Elaboracion y Gestidn de los Poderes Especiales o Generales,
Marco Juridico Especifico
1.- LEYES

» LEY DEL NOTARIADO PARA EL DISTRITO FEDERAL
Publicada en 1a Gaceta Oficial del Distrito Federal el 28 de marzo de 2000.
(Ultima Reforma publica en la Gaceta Oficial del Distrito Federal €l 16 de noviembre de 2012)

« LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 14 de mayo de 1986.
{Ultima Reforma publicada en el Diaric Oficial de la Federacién del 9 de abril de 2012)

¢ LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién del 29 de diciembre de 1976.
(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de diciembre de 2013)

2.-CODIGOS

« CODIGO CIVIL. FEDERAL
Ultima reforma, Nuevo Codigo publicado en el Diario Oficial de la Federacidén en cuatro partes
los dias 26 de mayo, 14 de julio, 3 y 31 de agosto de 1928.
{Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de diciembre de 201 3)

3.- REGLAMENTOS

o REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES
Publicado en el Diario Oficial de la Federaciéon del 26 de enero de 1990.
{Reformado y Adicionado el 23 de noviembre de 2010.)

4.- OTRAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS
» ESTATUTO ORGANICO DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de agosto de 2006
Reformado el 12 de noviembre de 2008, 8 de abril de 2010 y 8 de diciembre de 2011

e MANUAL DE ORGANIZACION INSTITUCIONAL DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
El vigente.

Objetivo Especifico
Elaborar, por instrucciones de la Direccion General, los poderes especiales o generales necesarios a

favor de los distintos servidores piblicos del Organismo, lo cual les permitird el oportuno y eficiente
desarrollo de las funciones que tienen asignadas.

Area emisora Sustituye a Fecha de Actualizacion
Gerencia Juridica de lo Consultivo M. de P. de la Gerencia Juridica de lo Consultivo de febrero MARZC DE 2014
de 2013
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Paoliticas Especificas

1. A efecto de apoyar a la Direccidn General en el ejercicio de su facultad de otorgar poderes
generales o especiales a favor de los servidores puablicos adscritos al Organismo, la Gerencia
Juridica de lo Consultivo gestionara a la brevedad dichos instrumentos legales.

2. Todo servidor piblico que requiera la emisién de poderes generales ylo especiales deber3
solicitarlo formalmente a la Direccidn de Asuntos Juridicos para realizar el tramite correspondiente.

3. Se revocaran los poderes previamente conferidos cuando los apoderados sean separados de su
encargo, para lo cual la Direccion de Administracion de Recursos Humanos, deberd notificar a la
Direccion de Asuntos Juridicos la separacién de todo servidor publico adscrito a
Telecomunicaciones de México.

4. Para la elaboracion y gestién de los poderes especiales o generales, la Gerencia Juridica de lo
Consultivo tendra un término de 15 dias habiles.

Areas Responsables del Procedimiento

Direccion de Asuntos Juridicos.

Gerencia Juridica de lo Consultivo. .

Jefatura de Departamento de Gestidn de Asuntos Juridicos de lo Consultivo.
Coordinacion Juridica de lo Consultivo “A” o “B” o “C".

Area emisora Sustituye a Fecha de Actualizacidn
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NOMBRE DEL DOCUMENTO: . NUMERO:
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA JURIDICA DE LO :
CONSULTIVO TCM-8003-D01-14
3.- Procedimiento para la Elaboracién y Gestion de los Poderes Especiales 0 Generales.
Responsable Ne Actividad
DIRECTOR DE ASUNTOS 01 Recibe solicitud mediante oficio del Servidor Puablico que
JURIDICOS. requiera ef poder para el ejercicio de sus atribuciones que
le permitan acreditar sus facultades, para que se proceda
a la solicitud del poder ante Fedatario Piblico o en su
caso, a la elaboracién del mismo.

02 - Gira instrucciones al Gerente a través de volante generado
por el Sistema de Control de Gestién, para que realice los
tramites conducentes.

GERENTE JURIDICO DE LO 03 Recibe requerimiento y en el caso de ser necesario,
CONSULTIVO. gestiona ante el Fedatario Pulblico la elaboracion del
testimonio correspondiente o procede a su elaboracién.

04 Recibe el proyecto de poder del Fedatario Pablico y en
caso de que lo estime procedente lo presenta a
consideracion del Director. En el caso de su elaboracion, o
presenta a consideracion del Director,

DIRECTOR DE ASUNTOS 05 Recibe, revisa y autoriza el contenido del poder de que se
JURIDICOS. trate.

08 Gira instrucciones al Gerente en caso de que lo estime
procedente para que contintie con la elaboracion del poder
que se presentara a firma del Titular del Organismo, de lo
contrario solicita se realicen los cambios y adecuaciones
que estime pertinentes.

GERENTE JURIDICO DE LO o7 Recibe instrucciones, realiza las adecuaciones y gira
GCONSULTIVO. instrucciones al Coordinador para que de debido
seguimiento del poder ante el Fedatario Publico hasta 1a
entrega del instrumento notarial correspondiente.
COORDINADOR JURIDICO DE 08 Recibe instrucciones y da seguimiento ante Fedatario
LO CONSULTIVO “"A" o “B” o Piblico para la entrega del instrumento notarial respectivo.
“gcr. Una vez entregado por parte del Fedatario Pablico fo
entrega el Gerente.
GERENTE JURIDICO DE LO 0% Recibe y revisa el contenidoe del poder y lo entrega al
CONSULTIVO. Director.
DIRECTOR DE ASUNTOS 10 Recibe, verifica y presenta a firma del Director General los
JURIDICOS. poderes que se pretendan otorgar.
11 Recibe el poder del Titular del Organismo y gira

instrucciones al Gerente para Ia remision de los poderes al
apoderado.
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3.- Procedimiento para la Elaboracion y Gestion de los Poderes Especiales o Generales.

Responsable

ND

Actividad

GERENTE JURIDICO DE LO
CONSULTIVO.

COORDINADOR JURIDICO DE
LO CONSULTIVO “A” o “B" o
HCIJ.

GERENTE JURIDICO DE LO
CONSULTIVO. -

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
GES:TEC')N DE ASUNTOS
JURIDICOS DE 1O CONSULTIVO
o COORDINADOR JURIDICO DE
LO CONSULTIVO “"A" o “B” o
"c"-

12

13

14

15

Recibe y turna al Coordinador para la elaboracion del oficio
de reenvio.

Elabora oficio de reenvio y turna.

Recibe y solicita al Coordinador incorpore al expediente
respectivo original yfo copia certificada del poder emitido,
asi comoe en la base de dates correspondiente e ingresa en
PDF la escritura piblica correspondiente en el Registro
Pablico de Organismo Descentralizados a través de su
pagina de internet los datos de dicho poder.

ingresa en el sistema REPODE el poder, elabora oficio
mediante el cual remite el poder al apoderado de que se
trate, asi como la constancia de inscripcion en el REPODE,
registra el namero de folio y fecha de la constancia en la
base de datos de Telecomm, la cual agrega en formato
PDF, y anexa copia en el expediente.

CONCLUYE PROCEDIMIENTO
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NOMBRE DEL BPOCUMENTO: . NUMERO:
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA JURIDICA DE LO '
CONSULTIVO TCM-8003-D01-14

3.- Procedimiento para la Elaboracion y Gestion de los Poderes Especiales o Generales.

iNICIO

Y

OFICIO DEL SERVIDGR
PUBLICD QUE REQUIERA EL
PODER PARA EL EJERCICIO DE
SUS ATRIBUCIONES QUE LE
PERMITAN ACREDITAR SUS
FACULTADES PARA QUE SE
PROCEDA A LA S0LICITUD
ANTE FEDERATARIO PUBLICO
D EN SU CASO, LA

1
RECIBE SOLICITUD MEDIANTE @....}.

RECIBE REQUERIMIENTO Y EN
EL CASD DE SER NEGESARID,
GESTIGNA ANTE EL
FEDATARIO PUBLICO LA
ELABORACION DEL
TESTIMONIO
CORRESPONDEINTE O
PROGEDE A SU £L ABORACION

v

ELABORAGION DEL MISMO

v

z
GIRA INSTRUCCIONES AL
GERENTE A TRAVES DE
VOLANTE DEL SISTEMA DE
CONTROL DE GESTIAN, PARA

t0s TRAMITES CONDUGENTES

4
RECIBE PROYECTO DE PODER
DEL FEDERATARIO PUBLICO Y
EN CAS0 DE QUE LO ESTIME
PROCEDENTE, LO PRESENTA A
CONSIDERACION DEL
DIRECTOR. S| LO ELABORA, LQ
PRESENTA A CONSIDERACION
DEL DIRECTOR

5
RECIEE, REVISA ¥ AUTORIZA

CODORDINADOR JURIDICO DE LO
CONSULTIVO "a" o “B" 0 "C".

1
1
1
]
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
]
1
1
EL CONTENMIDO DEL PODER DE |4 :
QUE SE TRATE H
[}
]
1
]
1
1
1
1
1
¥ |
1
3 1
GIRA INSTRUCCIONES AL ! 7 8
GERENTE EN CASC DE QUELO M RECIBE INSTRUCCIONES, RECIBE INSTRUCCIONES Y DA
ESTIME PRCCEDENTE PARA 1 REALIZA LAS ADECUACICNES SEGUIMIENTO ANTE
QUE CONTINUE CON LA ! ¥ GIRA INSTRUCCIONES AL FEDATARIO P{BLICO PARA LA
ELABORACION DEL, PODER : | GOORDINADOR PARA QUE DE »| ENTREGA DEL INSTRUMENTQ
QUE SE PRESENTARA A FIRMA i DEBINO SEGLIMIENTO DEL H NOTARIAL HESPECTIVO. UNA
DEL TiTULAS DEL ! PODER ANTE EL FEDATARIO ) VEZ ENTREGADD POR PARTE
ORGANISMO, DE LO H PUBLICO HASTA LA ENTREGA ! DEL FEDATARIO PURLICO L0
CONTRARIO SOLICITA SE ; DEL INSTRUMENTS NOTAKIAL 1 ENTREGA EL GERENTE
REALICEN LOS CAMBIOS ¥ 1 CORRESPONDIENTE 1
ADECUACIONES QUE ESTIME ! }
PERTINENTES ) 1
] 1
] 1
] 1
1 ]
] 1
[ 1
1 1
] 1
] 1
1 1
e e e e e e —————————— S e o — e
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NOMBRE DEL DOCUMENTO: NUMERO:
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA JURIDICA DE LO :
CONSULTIVO TCM-8003-D01-14
3.- Procedimiento para la Elaboracion y Gestidn de los Poderes Especiales o Generales.
L { et e et T TS ST T T OO T AR U ——
1 3 t 3
l ' t t JEFE DE DEPARTAMENTO O
' GERENTE JUHIDICO DE LO : DIRECTOR DE ASUNTOS : COORDINADCR JURIDICG DE ; COORDINADDR JURIDICO DE
\ CONSULTIVO ' JURIDICOS ' L0 CONSULTIVO "A" 0 “B" o ' LO CONSULTIVO A" 0 “B" o
' H age, ity
: E r :
I ettt e e e R R L A T L etttk
1 3 3 E
1 E E 3
1 3 )
1 A : 3 1)
] 3 E E
] L) 2 t
1 E ] L)
1 ] 3 1
1 E E ]
1 3 13 1
1 E E 1
1 r E 1
1 E 3 i
1 E t 1
1 9 F 10 ] 1
1 RECIBE ¥ REVISA CONTENIDO 1 RECIBE, VERIFICA ¥ ¢ 1
} | DELPCDERY LOENTREGA AL ' PRESENTA A FIRMA DEL ' ,
H MRECTOR e DIRECTOR GENERAL LOS H H
I + | PODERES QUE SE PRETENDEN t [
! N CGTORGAR ; .
1 E 1 1
1 L3 1 1
1 it i 1
1 b 1 1
1 ? 1 1
1 t ¢ 1 1
1 P 1 1
1 5 1 1
1 1 1 1
1 5 1 1
1 L) 1 1
1 3 11 1 ]
! 12 ! RECIBE EL PORER BEL ! H
H RECIBE ¥ TURNA AL H TITULAR DEL ORGANISMO ¥ H H
) COORDINADOR PARA LA i GIRA INSTRUGCIONES AL 1 1
! ELABORACION DEL OFIC|O D& ) GERENTE PARA LA REMISION , !
| REENVID H DE LOS PODERES AL \ H
1 1 APODERADD ! !
1 1
1 1 1 1
1 1 1 1
] 1 1 1
] : | 1 i
i 1 1| ELARORA OFICK DE REENVIO i
1 1 1 ¥ TURNA 1
] 1 b 1
1 1 Ll 1
1 ] 1 1
1 1 1 D 1
1 1 1 1
1 1 1 1
1 ] 1 b
] 14 ] 1 T
H RECIBE Y SOLICITA AL ! ! '
H CODRDINADDR INCORPORE ) 1 H 15
1 AL EXPEDIENTE RESPECTIVO i 1 ' INGRESA EN EL SISTEMA
! ORIGINAL Y/ COPIA ' ! H REPODE EL FODER, ELABORA
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4.- Procedimiento para la Revocacidon de Poderes Otorgados Previamente a Favor de Servidores
Publicos Adscritos al Organismo, ya sean Especiales o Generales.

Marco Juridico Especifico
1.-LEYES

o LEY DEL NOTARIADO PARA EL DISTRITO FEDERAL
Publicada en ia Gaceta Oficial del Distrito Federal el 28 de marzo de 2000
(Ultima Reforma publica en [a Gaceta Oficial del Distrito Federal el 16 de noviembre de 2012.

e LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 14 de mayo de 1986.
(Ultima Reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el 9 de abril de 2012).

» LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
Publicada en el Diario Oficial de Ia Federacion del 29 de diciembre de 1976.
{Uitima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 26 de diciembre de 2013).

2.-CODIGOS

o CODIGO CIVIL FEDERAL
Ultima reforma, Nuevo Codigo publicade en el Diario Oficial de la Federacién en cuatro partes
los dias 26 de mayo, 14 de julio, 3 y 31 de agosto de 1928.
{Uitima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 24 de diciembre de 2013).

3.- REGLAMENTOS
¢« REGLAMENTQ DE LA LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES
Publicado en el Diario Oficial de la Federacian del 26 de enero de 1990,
{Reformado y Adicionado el 23 de noviembre de 2010).
4.- OTRAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS
s ESTATUTO ORGANICO DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de agosto de 2006
Ultimas reformas el 12 de noviembre de 2008, 8 de abril de 2010 y 9 de diciembre de 2011

* MANUAL DE ORGANIZACION INSTITUCIONAL DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
El vigente.

Objetivo Especifico
Gestionar la revocacion de los poderes otorgados previamente a favor de los servidores plblicos

adscritos a Telecomunicaciones de México que se separen de su encargo de conformidad con las
notificaciones que a fal efecto le remita la Direccion de Administracion de Recursos Humanos.

Area emisora Sustituye a Fecha de Actualizacion
Gerencia Juridica de fo Consultivo M. de P. de la Gerencia Juridica de lo Consultivo de febrero MARZO DE 2014
de 2013
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Politicas Especificas

A efecto de apoyar a la Direccién General en el gjercicio de su facultad de revocar los poderes
generales o especiales previamente otorgados a favor de los servidores pulblicos adscritos al
Organismo cuando se separen de su encargo, la Gerencia Juridica de lo Consultivo gestionara a la
brevedad dichos instrumentos legales.

Todas las unidades administrativas deberan de notificar de manera inmediata a la Direccidn de
Administracion de Recursos Humanos la baja de los servidores piblicos adscritos a las mismas.

La Direccion de Administracidn de Recursos Humanos debera notificar a la Direccién de Asuntos
Juridicos la separacién de todo servidor pliblico adscrito a Telecomunicaciones de México a efecto
de que inicie los tramites conducentes a la revocacion de los poderes que le hayan sido conferidos,

Para la revocacién de los poderes especiales o generales previamente otorgados a favor de los
servidores piblicos adscritos al Organismo cuando se separen de su encargo, ia Gerencia Juridica
de lo Consuitivo tendra un término de 15 dias habiles.

Areas Responsables del Procedimiento

Direccidn de Asuntos Juridicos.

Gerencia Juridica de o Consultivo.

Jefatura de Departamento de Gestién de Asuntos Juridicos de lo Consultivo,
Coordinacién Juridica de lo Consultivo “A” o “B” o “C",

Area emisora Sustituye a Fecha de Actualizacion

Gerencia Juridica de lo Consultivo M. de P. de la Gerencia Juridica de lo Consulitivo de febrero MARZQ DE 2014
de 2013
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NOMBRE DEL DOCUMENTO: NUMERO:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA GERENCIA JURIDICA DE LO
CONSULTIVO

TCM-8003-D01-14

4.- Procedimiento para la Revocacion de Poderes Otorgados Previamente a Favor de los Servidores
Piiblicos Adscritos al Organismo, ya sean Especiales o Generales.

Responsable N° Actividad
DIRECTOR DE ASUNTOS 01 Recibe la nofificacion de la DARH de la baja de todo
JURIDICOS, servidor publico adscrito a cualquier drea del Organismo y
gira instrucciones al Gerente a efecto de que inicie la
tramitacion de la revocacion del poder.

02 Gira instrucciones al Gerente a través de volante generado
por el Sistema de Control de Gestidn para que inicie la
tramitacion de la revocacion del poder.

GERENTE JURIDICO DE LO 03 Recibe instrucciones y solicita al Coordinador 1a blisqueda

CONSULTEIVO. en el registro de poderes de todo aquel instrumento que se
haya emitido a favor del trabajador que se separé de su
encargo.

COORDINADOR JURIDICO DE 04 Recibe solicitud y realiza la basqueda y en caso de gue al

LLO CONSULTIVO “A” o “B" o Servidor Piblico de que se trate se le haya conferido algan

*Cn, poder solicita al Fedatario Publico que inicie el tramite
correspondiente.

GERENTE JURIDICO DE LO as Recibe del Fedatario Piblico el proyecto de Revocacion del

CONSULTIVO. Poder y realiza la revision de los términos de la Revocacién
¥, en caso de que lo estime procedente lo presenta a
sancion de! Director.

DIRECTOR DE ASUNTOS 06 Recibe, revisa y autoriza el contenido de 1a revocacion del

JURIDICOS. poder de que se trate.

07 Gira instrucciones al Gerente para que continde con la
tramitacion de la revocacion que se presentara a firma del
Titular del Organismo, de lo contrario solicita se realicen
los cambios y adecuaciones que estime pertinentes.

GERENTE JURIDICO DE LO o8 Recibe instrucciones, realiza las adecuaciones y gira

CONSULTIVO. instrucciones al Coordinador para que de debido
seguimiento del poder ante el Fedatario Publico hasta la
entrega del instrumento notarial correspondiente,

COORDINADOR JURIDICO DE 09 Recibe instrucciones y da seguimiento ante Fedatario

LO CONSULTIVO “A” o “B” o Pablico para la entrega del instrumento notarial respectivo.

“Gn. Una vez entregado por parte del Fedatario Publico lo
entrega el Gerente.

GERENTE JURIDICO DE LO 10 Recibe y revisa el contenido del instrumento notarial que

CONSULTIVO.

contiene la revocacion y lo entrega al Director.

Area emisora

Sustituye a Fecha de Actualizacion

Gerencia Juridica de lo Consuitivo

M. de P. de la Gerencia Juridica de lo Consultive de febrero

MARZO DE 2014
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4.- Procedimiento para ta Revocacion de Poderes Otorgados Previamente a Favor de los Servidores
Pdblicos Adscritos al Organismo, ya Sean Especiales o Generales.

Responsable

Nﬂ

Actividad

DIRECTOR
JURIDICOS.

DE ASUNTOS

GERENTE JURIDICO DE LO
CONSULTIVO.

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
GESTION DE ASUNTOS
JURIDICOS DE LO CONSULTIVO
Y/O COORDINADOR JURIDICO
DE LO CONSULTIVO “A” o "B" o
HCH

11

12

13

14

Recibe, verifica y presenta a firma del Director General el
instrumento notarial que contiene la revocacion del poder
respectivo.

Recibe del Titular del Organismo la revocacion del poder y
gira instrucciones al Gerente para que confintie con el
tramite y se notifique la revocacion del poder al Interesado.

Recibe y solicita al Coordinador que incorpore al
expediente respectivo copia de la revocacion, registre en la
base de datos e ingrese en PDF la escritura publica
correspondiente al REPODE a través de la pagina de
internet y capture los datos de 1a revocacién, para que la
Gerencia Juridica para Contratos y lo Contencioso Civil,
Fiscal y Administrativo efectie los tramites conducentes
para la notificacion de la revocacian.

Recibe instrucciones del Gerente e ingresa en el sistema
REPODE la revocacion, elabora oficio de notificacion o en
su caso, oficio para turnarlo al Gerente para Contratos y o
Contencioso de lo Civil, Fiscal y Administrativo para que
realice los tramites conducentes para la notificacién
correspondiente, registra el ndmero de folio y fecha de la
constancia en la base de datos de Telecomm, la cual
agrega en formato PDF y anexa copia en el expediente.

CONCLUYE PROCEDIMIENTO

Area emisora

Sustituye a Fecha de Actualizacién

Gerencia Juridica de lo Consultive

M. de P. de la Gerencia Juridica de lo Consultive de febrero
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4.- Procedimiento para la Revocacion de Poderes Otorgados Previamente a Favor de los Servidores
Publicos Adsecritos al Organismo, ya sean Especiales o Generales.

COOROINADOR JURIDICO DE LO
CONSULTIVQ “A” o “B" o “C"

e e r e e e e e m e m e, .- —-—————————— R e L d e e e, e e R - - ———

1 1 )

1 1 1
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1 ) )

1 1 1
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1 1 i
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4.- Procedimiento para la Revocacién de Poderes Otorgados Previamente a Favor de los Servidores
Puablicos Adscritos al Organismo, ya Sean Especiales o Generales.

| e e i B i Bttt 1
1 t ] 1
1 ' | JEFE GE DEPARTAMENTC DE GESTION DE |
H GERENTE JURIDICD DE LO CONSULTIVO ) DIRECTCR DE ASUNTOS JURIDICOS : ASUNTOS JURI'DICOS DE LO CONSULTIVO !
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1 1 1
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5.- Procedimiento para el Registro de los Poderes Generales, Revocaciones, Nombramientos y Estatuto
Organico en el Registro Piblice de Organismos Descentralizados {REPODE).

Marco Juridico Especifico

= ESTATUTO ORGANICO DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Publicado en el Diario Oficial de la Federaciéon el 14 de agosto de 2006 y reformado el 12 de
noviembre de 2008, 8 de abril de 2010 y 9 de diciembre de 2011.

o LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de mayo de 1986.
{Ultima reforma publicada en el Diaric Oficial de la Federacién el 9 de abril de 2012).

« REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de enero de 1990.
{Ultima reforma publicada et 23 de noviembre de 2010).

Objetivo especifico

Inscribir en el Registro Publico de Organismos Descentralizados (REPODE) todos aquellos
nombramientos, remociones y sustituciones de los integrantes del Organo de Gobierno; del Director
General, Subdirectores y otros funcionarios que [leven la firma de la entidad, asi como el Estatuto
Orgénico, sus reformas y meodificaciones y los poderes generales y sus revocaciones, para fines
declarativos de los que emana efectos constitutivos, puesto que resulta necesaria para que surtan
efectos frente a terceros.

Politicas Especificas

1. La Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico emite una certificacion de la inscripcion del
nombramiento remociones y sustituciones de los integrantes dei Organo de Gobierno: del Director
General, Subdirectores y otros funcionarios que lleven la firma de la entidad, asi como el Estatuto
Orgéanico, sus reformas y modificaciones y los poderes generales y sus revocaciones del
Organismo descentralizado solicitante en el REPODE, en términos del articulo 23 de la Ley Federal
de las Entidades Paraestatales.

2, El REPODE sirve como un mecanismo de control de los Organismos Descentralizados, al tiempo
que constituye una base de datos en la que se concentra su memoria historica y evolucién, ademas
que permite identificar a los servidores piblicos que cuentan con la representacién legal de los
Organismos.

3. La Gerencia Juridica de lo Consultivo realiza el registro de los nombramientos y mandatos,
sustituciones, asi como sus revocaciones por cualquier movimiento o cambio que se realice de
dichos documentos, en el sistema REPODE, para lo cual obtiene una certificacién que surte sus
efectos ante terceros, la que junto con el instrumento notarial registra en una base de datos de
Telecomm, que contiene las variables necesarias para su facil localizacion.

Areas Responsables del Procedimiento
¢ DBireccidon de Asuntos Juridicos.
s Gerencia Juridica de lo Consultivo.
= Jefatura de Departamento de Gestién de Asuntos Juridicos de lo Consultivo.
s Coordinacion de lo Juridico Consultive “A"” o “B” 0 “C™.

Area emisora Sustituye a Fecha de Actualizacidn
Gerencia Juridica de lo Consultive M. de P. de la Gerencia Juridica de lo Consultive de febrere MARZO DE 2014
de 2013
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§.- Procedimiento para el Registro de los Poderes Generales, Revocaciones, Nombramientos y Estatuto
Orgéanico en el Registro Piiblico de Organismos Descentralizados (REPODE).

Responsable

ND

Actividad

COORDINADOR JURIDICO “A” ¢
lIB!I O HC”.

DIRECTOR
JURIDICOS.

DE ASUNTOS

GERENTE JURIDICO DE LO
CONSULTIVO.

COORDINADOR JURIDICO “A” o
IIBI‘I 0 “C".

GERENTE JURIDICO DE LO
CONSULTIVO.

COORDINADOR JURIDICO “A” o
HB!I 0 HCH.

01

02

03

04

05

06

o7

08

08

Ingresa en el sistema REPODE en la liga: https://
www.mst.hacienda.gob.mx/shcp-home y envia la solicitud
de inscripcion de documentos (Estatuto Organico de
Telecomm, nombramiento y remociones de los integrantes
del Organo de Gobierno, nombramientos y sustituciones
de los funcionarios, los poderes generales y sus
revocaciones), sujetos a revisién por SHCP.

Recibe confirmacién del REPODE de la recepcion de la
solicitud.

Recibe solicitud autorizada del REPODE Ia constancia de
inscripcion con su correspondiente ndmero de folio.

Recibe solicitud rechazada del REFODE con los motivos
del rechazo.

Envia via correo electrénico la confirmacion, y en su caso
la autorizacién o el rechazo a la Gerencia Juridica de lo
Consultivo.

Instruye via correo electrdnico (en caso de que la solicitud
sea rechazada) al Coordinador Juridico “A” o "B” o “C”
subsane las observaciones y proceda a ingresarla
nuevamente en el REPODE.

Ingresa nuevamente la solicitud de registro en el REPODE
subsanado las observaciones senaladas en el rechazo.

Instruye via correc electrénica (en caso de solicitud sea
autarizada) al coordinador juridice “A” o “B" o “C” para
que ingrese en la base de datos de Telecomm y entregue
la constancia al servidor publico involucrado.

Ingresa en la base de datos de Telecomm los elementos
que integran la constancia de registro, la escanea en PDF
para ingresarla a dicha base y entrega por oficio una copia
de dicha constancia al servidor piiblico involucrado.

CONCLUYE PROCEDIMIENTO

Area emisora

Sustituye a Fecha de Actualizacién

Gerencia Juridica de lo Consultivo

M. de P. de la Gerencia Juridica de lo Consultivo de febrero
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5.- Procedimiento para el Registro de los Poderes Generales,

Revocaciones, Nombramientos y

Estatuto Organico en el Registro Publico de Organismos Descentralizados (REPODE).

COCRDINADOR JURIDICO DE LG
CONSULTIVO A" o "B 0 “C",

1
INGRESA EN EL SISTEMA
REPDOE BN LA LIGA: HTTPS:
WAWW.MST.HACIENDA.GOB.MX/
SHCP-HOME Y ENVIA LA
ESOLICITUD DE INSCRIPCION DE
DOCUMENTOS (ESTATUTO
ORGANICO DE TELECOMM,
NOMBRAMIENTO ¥
REMOCHKINES DE LOS
INTEGRANTES DEL ORGAND
DE GOBIERND,
NOMBRAMIENTOS ¥
SUSTITUCIONES DE LOS
FUNCIONARIOS, L&S PODERES
GENERALES ¥ 5U5
REVOCACIONES), SUJETOS A
REVISION POR SHCP

7
INGRESA NUEVAMENTE LA
SOLIGITUD DE REGISTRO EN
EL REPODE SUBSANADO LAS
OBSERVACIONES SENALADAS
EN Et RECHAZO

k]

INGRESA EN LA BASE DE
DATOS DE TELECOMM LOS
ELEMENTOS QUE INTEGRAN
LA CONSTANCIA DE
REGISTRO, LA ESCANEA EN
PDF PARA INGRESARLA A
BICHA BASE Y ENTREGA POR
QFICIO UNA COPEA DE DICHA
CONSTANCIA AL SERVIDOR
PUBLICO tNVOLUGRADO

2
REGIBE CONFIRMACIﬁN'DEL
REPODE DE LA RECEFCION DE
LA SOLICITUD

¥

3
RECIBE SOLICITUD
AUTORIZADA DEL REPODE LA
CONSTANCIA DE INSCRIFCION
CON SUF CORRESPONDIENTE
NUMERD DE FCLIO

Il

¥

4
RECIBE SOLICITUD
RECHAZADA DEL REPODE CON
L.OS MOTIVOS DEL RECHAZO

5
Envla via CORREQ
ELECTRONICO LA
CONFIRMAGION, ¥ EN 5U GASO
LA AUTORIZAGION O EL
RECHAZO A LA GERENCIA
JURIDICA DE LD CcONSULTIVO

[

INSTRUYE ViA CORREQ
ELECTRONICD [EN CASO BE
QUE LA SOLICITUD SEA
RECHAZADA} AL
COORDINADOR JURIDICO A"
D "B"” O “C" SUBSANE LAS
OBSERVACLIONES ¥ PROCEDA
AINGRESARLA NUEVAMENTE

EN EL REPODE

O,

]
INSTRUYE VIA GORRED
ELECTRANIGA [EN CASO DE
SOLICITUD SEA AUTORIZADA)
AL £OORDINABOR JURIDICO
“A" Q “B" O "C" PARA QUE
INGRESE EN LA BASE DE
DATAS DE TELECOMM Y
ENTREGUE LA CONSTANGIA
Al. SERVIDOR PUBLICO
INVOLUGRADO

Area emisora Sustituye a Fecha de Actualizacién
Gerencia Juridica de lo Consultive M. de P. de la Gerencia Juridica de lo Consultivo de febrere MARZO DE 2014
de 2013
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6.- Procedimiento de Compilacién y Difusion de las Disposiciones Juridicas de 1a Competencia del
Organismo.

Marco Juridico Especifico

1.- OTRAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS

» DECRETO que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos
publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto pablico, asi como
para la modernizacion de la Administracion Puablica Federal.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de diciembre de 2013.

Ohjetivo Especifico

Compilar y difundir a las diferentes unidades administrativas del Organismo las leyes, tratados
internacionales, jurisprudencias, reglamentos, acuerdos, circulares y decretos, en al ambito de
competencia del Organismo.

Politicas Especificas

1. La Gerencia Juridica de lo Consultivo revisara permanentemente las publicaciones que se efectien
sobre la normatividad aplicable a los servicios que proporciona el Organismo, asi como aguélia
aplicable a Telecomunicaciones de México, para la correcta compilacidn y difusién a las unidades
administrativas del Organismo.

2. Mediante correo electrénico la Gerencia Juridica de lo Consultive difundira las publicaciones de
interés de las unidades administrativas del Organismo.

3. Previa solicitud, la Gerencia Juridica de lo Consultivo, elaborara el andlisis de las disposiciones
administrativas y en su caso, emitird la opinién respectiva. En caso de que los criterios de
interpretacion correspondan a una dependencia o entidad de la Administracién Publica Federal, se
solicitara el criterio de interpretacién respectivo.

Areas Responsables def Procedimiento

Direccion de Asuntos Juridicos.

Gerencia Juridica de lo Consultivo.

Jefatura de Departamento de Gestién de Asuntos Juridicos de lo Consultivo.
Coordinacion de lo Juridico Consultive "A" o “B" o0 “C".

Nowha

Area emisora Sustituye a Fecha de Actualizacién
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6.- Procedimiento de Compilacién y Difusién de las Disposiciones Juridicas de la Competencia del
Organismo.

Responsable N° Actividad

COORDINADOR JURIDICO “A” o 01 Revisa diariamente tas publicaciones del DOF y evalia el
“B" o "*C". contenido de las mismas.

0z Hace del conocimiento de las unidades administrativas del
Organismo, de las Gerencias Regionales, Estatales y del
C)rgano Interno de Control, a través de correo electronico,
el Indice del DOF y, en su caso, aquellas publicaciones
aplicables al Organismo.

03 Imprime correo electrénico y remite al Gerente el indice del
DOF y agquelas publicaciones aplicables al Organismo.

04 Realiza el analisis juridico de la disposicion legal publicada
en el DOF que tenga implicaciones para Telecomm, lo
envia a través de correo electrénico en PDF a los
Directores de este Organismo para su aplicacién del area a
su cargo.

GERENTE JURIDICO DE LO 05 Recibe impresion del correo electronico enviado a las

CONSULTIVO. diferentes unidades administrativas del Organismo, del
Indice del DOF y en su caso, de aquellas publicaciones
aplicables al Organismo.

06 Archiva impresidn del correo electronico remitido a las
diferentes unidades administrativas del Organismo, asi
come copia del DOF, y en su caso, de aquellas
publicaciones aplicables al Organismo.

CONCLUYE PROCEDIMIENTO

NOTA: Una vez gue se tenga la firma electronica avanzada se eliminarén las actividades 05 y 06,

Area emisora Sustituye a Fecha de Actualizacion
Gerencia Juridica de lo Consultivo M. de P. de la Gerencia Juridica de lo Consultivo de febrero MARZO DE 2014
de 2013
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6.- Procedimiento de Compilacién y Difusion de las Disposiciones Juridicas de la Competencia del
Organismo.

1
REVISA DIARIAMENTE LAS
PUBLICACIONES DEL DOF ¥
EVALDA EL CONTENIDO DE
LAS MISMAS

5
RECIBE IMPRESION DEL
CORREQ ELECTRONIGO

ENVIADO A LAS DIFERENTES
UNIDADES ADMINISTRATIVAS
—]  DEL ORGANISMG, DEL INDICE

DEL, DOF Y EN SU CAS0, DE
AQUELLAS PUSLICACIONES
APLICABLES AL ORGANISMO

A

-
1

1

1

E)

1

B

t

3

L

F

1

t

i

r

1

i

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

)

1

]

)

1

1

)

1

]

1

i

i

' 2
, RACE DEL CONDEIMIENTD DE
' L.AS UNIDADES
H ADMINISTRATIVAS DEL
. ORGANISMG, DE LAS
' GERENCIAS REGIONALES,
1
t
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
I
1
1
I
1
1
1
1
1
[l
1
1
!
1
1
1
1
1
!
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
L)
)
3
]
]
E
E
L]
E
F
L

.
1
1
1
1
1
1
1
]

3
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
[}
]
1
1
1
1
1
1
1
1
1
)
i
1
i
]
L
t
t
13
t
1}
1}
1
t
1
1
1

ESTATALES Y DEL ORGANO !
INTERNO GE CONTROL, A i
TRAVES DE GORRED 1
ELECTRONICO, EL INDICE DEL !
DOF Y, EN SU CASQ, H
AQUELLAS PUBLICACICNES \
APLICABLES AL DRGANISMO 1
1

1

I

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

]

1

1

]

1

1

1

1

1

1

1

1

1

i

1

1

1

1

1

)

H

3

L)

]

L]

I

y

3
IMPRIME CORRED
ELECTRANICO ¥ REMITE AL
GERENTE EL fNDICE DEL DOF
¥ AGUELLAS PUBLICACIONES
APLIGABLES AL ORGANISMO

&
ARCHIVA IMPRESION DEL
CORRED ELECTRONICT
REMITIDO A LAS
DIFERENTES UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DEL
ORGAN:SMD, AS| COMC
COPIA DEL DOF, Y EN 5U
CAS50, DE AQUELLAS
PUBLICAGIONES
APLICABLES AL
ORGANISMO

X

4
REALIZA EL ANALISIS
JURIDICO DE LA DISPOSICKSN
LEGAL PUBLICADA EN EL DOF
QUE TENGA IMPLICACIONES
PARA TELECOMM, LO ENVIA A
TRAVES DE CORRED
ELECTRONICO EN POF A LDS
BIRECTORES DE ESTE
ORGANISMD PARA 5L
APLICACION DEL AREA A SU

CARGG FIN
Area emisora Sustituye a Fecha de Actualizacién
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7.- Procedimiento del Coordinador Juridico Regional y/o Estatal relacionado con fa Gerencia Juridico de

lo Consultivo,

Marco Juridico Especifico

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
Publicada en el Diario Oficial de |la Federacién el § de febrero de 1917.
(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de febrero de 2014},

1.-LEYES

« LEY DE INSTITUCIONES DE CREDITO.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de julio de 1290.
(Ultima reforma publicada el 10 de enerc de 2014).

o LEY DE LOS SISTEMAS DE AHORRO PARA EL RETIRO.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el 23 de mayo de 1396,
(Ultima reforma publicada el 10 de enero de 2014).

« LEY DE PLANEACION.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacidon del 5 de enero de 1983,
(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de [a Federacion el 9 de abril de 2012).

« LEY DE VIAS GENERALES DE COMUNICACION.
P_ublicada en el Diario Oficial de 1a Federacion el 19 de febrero de 1940.
(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de abril de 2012).

= LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el 14 de mayo de 1986,
(Uttima reforma publicada en e} Diario Oficial de la Federacion el 9 de abril de 2012).

= LEY FEDERAL DE LOS TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO, REGLAMENTARIA DEL
APARTADO B) DEL ARTICULO 123 CONSTITUCIONAL.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de 1963.

{Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 3 de mayo de 2006).

» LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA.
Nueva Ley Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de marzo de 2006.
{Ultima reforma publicada en el Diaric Oficial de la Federacidn el 24 de erero de 2014).

s LEY FEDERAL DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 4 de agosto de 1994,
(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de abril de 2012).

o LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 13 de marzo de 2002.
(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2012},

« LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre de 1982.
{Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de diciembre de 2013).
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LEY FEDERAL DE TELECOMUNICACIONES.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 7 de junio de 1995.
(Uttima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de enero de 2013).

LEY FEDERAL DEL TRABAJO
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 1* de abril de 1970.
(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el 3¢ de noviembre de 2012).

LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
GUBERNAMENTAL.

Publicada en el Diario Oficial de 1a Federacion el 11 de junio de 2002,

(Uttima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 8 de j junio de 2012).

LEY GENERAL DE INSTITUCIONES Y SOCIEDADES MUTUALISTAS DE SEGUROS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de agosto de 1935.
(Uttima reforma publicada el 10 de enero de 2014).

LEY MONETARIA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de julio de 1931.
(Oitima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 20 de enero de 2009),

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién del 28 de diciembre de 1978.
(Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 26 de diciembre de 2013).

2.-CODIGOS

CODIGO CIVIL FEDERAL.

Ultima reforma, Nuevo Cédigo publicado en el Diario Oficial de la Federacion en cuatro partes los
dias 26 de mayo, 14 de julio, 3 y 31 de agosto de 1928,

(Ultima reforma publicada el 24 de diciembre de 2013).

CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de
diciembre de 1981
(Ultima reforma publicada el 14 de marzo de 2014).

3.- REGLAMENTOS

e

REGLAMENTO DE COMUNICACION ViA SATELITE.
Publicado en el Diario Oficial de 1a Federacion del 1° de agostoe de 1997.
(Uitima reforma publicada el 4 de agosto de 1997).

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE LAS ENTIDADES PARAESTATALES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de enero de 1990,
(Uttima reforma publicada el 23 de noviembre de 2010).

REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA.
Nuevo Reglamento Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2006.
{Ultima reforma publicada el 5 de noviembre de 2012).

Area emisora Sustituye a Fecha de Actualizacién
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REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA GUBERNAMENTAL.
Publicade en el Diario Oficial de 1a Federacion ef 11 de junio de 2003,

REGLAMENTO DEL SERVICIO DE GIROS TELEGRAFICOS.
Publicade en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de noviembre de 2006.

REGLAMENTO DE TELECOMUNICACIONES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 29 de octubre de 1990.

4.- DECRETOS

DECRETO POR EL QUE SE CREA EL ORGANISMO DESCENTRALIZADO DENOMINADO
TELEGRAFOS NACIONALES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 20 de agosto de 1986.

DECRETO POR EL QUE SE MODIFICA LA DENOMINACION DEL OQORGANISMO
DESCENTRALIZADO TELEGRAFOS NACIONALES.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 17 de noviembre de 1589.

DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN LOS ARTICULOS 1° Y 3° FRACCIONES |, li y VIl Y SE
DEROGA LA FRACCION [l DEL ARTICULO 3" POR EL QUE SE CREQO EL ORGANISMO
DESCENTRALIZADO TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 29 de octubre de 1930.

FE DE ERRATAS AL DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN LOS ARTICULOS 1°, Y 3°
FRACCIONES | Y Il Y SE DEROGA LA FRACGCION 1l DEL ARTICULO 3°. DEL DECRETO QUE
CREO EL ORGANISMO DESCENTRALIZADO TELECOMUNICACIONES DE MEXICO PUBLICADO
EN EL 29 DE OCTUBRE DE 2009.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 20 de octubre de 1990.

DECRETO POR EL QUE SE MODIFICA LA INTEGRACION DE LA JUNTA DIRECTIVA DE
TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el & de enero de 1997.

DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN LOS ARTICULOS 1°, 39, 6° 8% FRACCIONES Il Y Xili:
9°, PARRAFOS PRIMERO, SEGUNDO Y TERCERO: 10 FRACCIONES 11l Y VII, 12 Y 13 Y ADICIONA
LA FRACCION Vil AL ARTICULO 10 DEL DECRETC POR EL QUE SE CREA EL ORGANISMO
DESCENTRALIZADO DENOMINADO TELEGRAFOS NACIONALES.

Publicado en el Diario Oficial de ia Federacion el 14 de abril de 2011.

DECRETO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION PARA EL EJERCICIO FISCAL
DEL ANO RESPECTIVO.

5.- OTRAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS

ACUERDO QUE ESTABLECE EL CALENDARIO Y LOS LINEAMIENTOS PARA LA PRESTACION
DE LOS PROGRAMAS DE MEJORA REGULATORIA 2011-2012, ASi COMO LOS REPORTES
PERIODICOS DE AVANCES DE LAS DEPENDENCIAS Y ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS DE
LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL,

Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de julio de 2011.
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= ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS DISPOSICIONES GENERALES PARA LA
TRANSFARENCIA Y LOS ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL Y MANUAL
ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN LAS MATERIAS DE TRANSPARENCIA Y DE
ARCHIVOS.
Publicado en el Diarie Oficial de |a Federacion el 12 de julio de 2010.
(Uttima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 23 de noviembre de 2012).

« CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO DEL ORGANISMO.
Las vigentes.

» CONDICIONES GENERALES PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE
TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Aprobado conforme al Acuerde No. 977 de la 105° Junta Directiva celebrada el 19 de julio de
2013,

» ESTATUTO ORGANICO DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de agosto de 2006 y reformado el 12 de
noviembre de 2008, 8 de abril de 2010 y 9 de diciembre de 2011.

« LIBROS DE TARIFAS DE SERVICIOS TELEGRAFICOS Y DE SERVICIOS SATELITALES.
Los vigentes.

e LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA CLASIFICACION Y DESCLAS]FICACI_ON DE LA
INFORMACION DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
FEDERAL.

Publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de agosto de 2003.

» MANUAL DE ORGANIZACION INSTITUCIONAL DE TELECOMUNICACIONES DE MEXICO.
El vigente.

s MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE LAS GERENCIAS REGIONALES Y ESTATALES

Objetivo Especifico

Revisar los contratos, convenios y demas instrumentos juridicos que suscriban los Gerentes
Regionales o Estatales que abarque su region, asi como cotejar la documentacion legal que acredita la
personalidad del representante y existencia legal de la persona fisica © moral, o Dependencias o
entidades de la Administracién Publica Federal, Estatal o Municipal de que se trate.

Politicas Especificas

1. Las actividades que realicen los Coordinadores Juridicos Regionales y/o Estatales se apegaran ala
normatividad administrativa aprobada por la Junta Directiva, la legislacion, reglamentacién y
disposiciones administrativas vigentes, que resulten aplicables a la prestacion que brinda el
Organismo.

2. La Gerencia Juridica de lo Consultivo elaborars los contratos tipo en su caso, de los servicios que
proporciona ei Organismo, cuyo contenido serd aprobado por el Director y posteriormente seran
enviados a las Coordinaciones Juridicas Regionales o Estatales correspondientes para su difusién

Area emisora Sustituye a Fecha de Actualizacion
Gerencia Juridica de lo Consultive M. de P. de la Gerencia .Juridica de lo Consultivo de febrero MARZO DE 2014
de 2013
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y aplicacion durante el mes de enero de cada afio. Los contratos tipo podran ser modificados
cuando la legisiacion aplicable se modifique o cuando asi se considere conveniente por parte de la
Direccion de Asuntos Juridicos.

3. los Coordinadores Juridicos Regionales y/o Estatales remitiran a los instrumentos contractuales
de prestacidn de servicios que presta este Organismo, que suscriban los Gerentes Regionales o
Estatales que abarque su regién, cuyos montos no rebasen mensualmente la cantidad de
$50,000.00 (cincuenta mil pesos 00/100 M.N.) mas el impuesto al valor agregado, junte con la
documentacion y anexos correspondientes en un término de dos (2) dias habiles, contado a partir
de gue reciban la solicitud de 1a Cocerdinacion Comercial de la Gerencia Regional o Estatal de su
adscripcion.

4. La Gerencia Juridica de lo Consuitivo revisard los instrumentos contractuzles que los
Coordinadores Juridicos Regionales y/o Estatales remitan para tal efecto, via electrénica. En caso
de que no cumplan con los requisitos legales seran devueltos por la misma via a las dichas
coordinaciones con las observaciones pertinentes para que sean modificados, subsanados y
reenviados nuevamente. Para llevar a cabo la validaciéon de los instrumentos contractuales se
deberdn acompanar copia de la documentacion que acredite la existencia legal de las personas
fisicas y morales, entidades o Dependencias de la Administracién Publica Federal, Estatal o
Municipal y las facultades de su representante, comprobante de domicilio, cédula del Registro
Federal de Contribuyentes, asi coma los anexos correspondientes, debidamente cotejada por el
Coordinador Juridico Regional y/o Estatal.

5. La Gerencia Juridica de lo Consultivo revisara la documentacion que acredite la existencia y
personalidad del Cliente, presentada por los Coordinadores Juridicos Regionales y/o Estatales, en
caso de que no sea suficiente se indicarda a la Coordinacion via correo electrénico las
observaciones procedentes, a efecto de que se subsanen las deficiencias.

6. La Gerencia Juridica de lo Consultive emitird los dictamenes de los documentos contractuales en
materia de prestacion de servicios en funcion del envio oportuno de la documentacion y
elaboracion de los contratos conforme a los proyectos tipo de contratos que en su caso elabore la
Gerencia Juridica de lo Consultive en tiempo y forma.

7. Las Coordinaciones Juridicas Regionales y/o Estataies remitirdn a la Gerencia Juridica de lo
Consultivo, con debida oportunidad, un original de los instrumentos juridicos debidamente
formalizados para su guarda y custodia.

8. Los Coordinadores Juridicos Regionales y/o Estatales remitiran sus informes de productividad, por
lo que deberan ingresar en la base de datos previamente establecida por la Direccion de Asuntos
Juridicos, sus labores diarias.

Areas Responsables del Procedimiento

Direccion de Asuntos Juridicos.

Gerencia Juridica de lo Consultivo.

Jefatura de Departamento de Gestion de Asuntos Juridicos de lo Consultivo.
Coardinacion de lo Juridico Consultivo "A”, “B” o *C",

Coordinacién Juridica Regional y/o Estatal.

Area emisora Sustituye a Fecha de Actualizacion
Gerencia Juridica de io Consultive M. de P, de Ia Gerencia Juridica de o Consultive de febrerp MARZO DE 2014
de 2013
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7.- Procedimiento del Coordinador Juridico Regional yfo Estatal relacionado con la Gerencia Juridico de

lo Consultivo.

Responsable

ND

Actividad

COORDINADOR JURIDICO
REGIONAL Y/O ESTATAL.

GERENTE JURIDICO DE LO
CONSULTIVO.

COORDINADOR JURIDICO DE
LO CONSULTIVO “A” o “B” o
"C”.

01

02

03

04

05

06

o7

Revisa los proyectos de convenio de confidencialidad o
proyectos de contrato, que le envien las diferentes
unidades administrativas del Organismo, de conformidad
con los contratos tipo autorizados para cada servicio en su
caso, y coteja los documentos originales que presenta el
Cliente, los cuales remite via electronica copia en PDF a la
Gerencia Juridica de lo Consultivo para su aprobacién
juridica.

Recibe via correo electrénico los instrumentos
contractuales y la documentacién legal debidamente
cotejada por el Coordinador Juridico Regional y/o Estatal,
los cuales imprime para remitir a oficialia de partes y ésta
asigne nudmero de volante, una vez recibido el volante
registra en la libreta de turno, captura datos en el “Sistema
Automatizado que permite el Control y Seguimiento de los
Contratos ylo Convenios celebrados en
Telecomunicaciones de México, con el estatus inicial sera
en “Tramite”, en donde de manera automatica se asigna el
numero de contrato o convenio consecutivo y en ausencia
del Jefe de Departamento turna al Coordinador Juridico
“A", “B” o "C", a efecto de que revise el proyecto de
confrato o convenios de confidencialidad.

Recibe firmando en libreta de turno, el cual ya le fue
asignado via sistema de control de gestion, revisa y coteja
la deocumentacion gue acredita la personalidad del
representante y existencia legal de la persona fisica o
moral, o Dependencias o entidades de la Administracion
Pablica Federal, Estatal o Municipzal de que se trate, asi
como la demas documentacion a que se refiere la Actividad
01 anterior sefalada en el Procedimiento 2 de este Manual.

Solicita mayores datos en caso de que la documentacién
sea insuficiente ylo errbnea, o la reposicion de la misma a
la Coordinacién Juridica Regional y/o Estatal solicitante.

Recibe la informacién y realiza nuevamente |a revisién de
la misma.

Informa al Gerente cuando se subsanen las deficiencias
detectadas en la documentacion, e inicia el andlisis del
clausulado.

Revisa y somete a consideracién del Gerente los cambios
al documento contractual que estime pertinentes.

Area emisora

Sustituye a Fecha de Actuzlizacién

Gerencia Juridica de lo Consultive

M. de P. de la Gerencia Juridica de lo Consultivo de febrero MARZO DE 2014

de 2013
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7.~ Procedimiento del Coordinador Juridico Regional yfo Estatal relacionado con la Gerencia Juridico de

lo Consultivo.

Responsable

NO

Actividad

COORDINADCR JURIDICO DE
LO CONSULTIVO “A" o “B" o
I‘C!l.

GERENTE JURIDICO DE LO
CONSULTIVO.

DIRECTOR
JURIDICOS.

DE ASUNTOS

GERENTE JURIDICO DE LO
CONSULTIVO.

COORDINADOR JURIDICO

REGIONAL.

GERENTE .JURIDICO DE LO
CONSULTIVO.

08

09

10

11

12

13

15

Presenta el analisis al Gerente para que éste apruebe las
observaciones elaboradas.

Elabora oficio en caso de que el dictamen sea en sentido
procedente para firma del Gerente y presenta rubricado y
sellado el instrumento juridico, para firma de} Director o
Gerente Regional o Estatal, en su caso.

Realiza las adecuaciones pertinentes en caso de que sea
en senfido negativo y lo vuelve a presentar para
autorizacién del Gerente.

Recibe y revisa el contrato 6 convenio de confidencialidad,
y en casc de considerarlo procedente, emite el dictamen
juridico respectivo y los presenta al Director para su
autorizacion.

Recibe, revisa y emite las observaciones que estime
convenientes al proyecto de contrato o convenio de
confidencialidad e instruye al Gerente para que elabore ¢l
oficio que contenga el dictamen juridico correspondiente o
en su caso, el oficio con las observaciones para su reenvio
a la Coordinacién Juridica Regional y/o Estatal.

Elabora el oficio que contenga el dictamen juridico
correspondiente o en su caso, el oficio con Ilas
observaciones del Director para su reenvia en PDF via
correo electronico a la Coordinacion Juridica Regional, asi
como el instrumento juridico para firma del Gerente
Regional y/o Estatal, en caso de que de sea aprobado por
el Director.

Recaba firmas en el instrumento contractual aprobado por
la Direccion de Asuntos Juridicos y remite una copia en
PDF por correo electrénico a la Gerencia Juridica de lo
Consultivo, para su posterior envio a esa misma area el
original para su guarda y custodia.

Recibe de |la Coordinacion Juridica Regional solicitante un
tanto del instrumento debidamente suscrito por las partes
para su guarda y custodia.

Area emisora

Sustituye a Fecha de Actualizacion

Gerencia Juridica de lo Consultivo

M. de P. de la Gerencia Juridica de lo Consultive de febrero

MARZO DE 2014

de 2013
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7.- Procedimiento del Coordinador Juridico Regional y/o Estatal relacionado con la Gerencia Juridico de
lo Consultivo.

Responsable N° Actividad
JEFE DE DEPARTAMENTO DE 16 Captura en el “Sistema Automatizado que permite el
GESTION DE ASUNTOS Control y Seguimiento de los Contratos y Canvenios
JURIDICOS DE LO CONSULTIVO celebrados en Telecomunicaciones de México” los datos
Y/O COORDINADOR JURIDICO faltantes del contrato y/o convenio y cambia el estatus
AN UB" Q *C", como asunto concluido y para guarda y custodia, lo

escanea en PDF para su registro.

CONCLUYE PROCEDIMIENTO

Area emisora Sustituye a Fecha de Actualizacion
Gerencia Juridica de lo Consultivo M. de P. de la Gerencia Juridica de fo Consultivo de febrero MARZO DE 2014
de 2013
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7.- Procedimiento del Coordinador Juridico Regional y/o Estatal relacionado con la Gerencia Juridico de

lo Consultivo.

COORDINADOR JURIDICO REGIONAL YO

]

'

{ ESTATAL
1

1

iNICIO

4

1
REWISA LOS PROYECTOS DE
CONVEN!O DE
CONFIDENCIALIDAD ©
PROYECTOS DE CONTRATGQ,
QUE LE ENVIEN LAS
DIFERENTES UNIDADES
ADMINIS TRATIVAS DEL
ORGANISMOD, DE
CONFORMIDAD CON LOS
CONTRATOS TIFD
AUTORRZADOS FARA CADA
SERVICIO EN SU CASO, ¥
CDTEJA L.OS DDCUMENTOS
DRIGINALES QUE PRESENTA
EL CLIENTE, LOS CUALES
REMITE VIA ELECTRONICA
COPIA EN PDF A LA GERENGIA
JURIDICA DE LO CONSULTIVG
PARA SU APROBACION
JURiDica

A\'d

RECIBE VIA CORREQ
ELECTRONICO L 05
NS TRUMENTOS
CONTRAGTUALES Y LA
DOCUMENTAGIGHN LEGAL
DESIDAMENTE COTEJADA POR
El. COORDINADOR JURIDICO
REGIONAL ¥iQ ESTATAL, LOS
CUALES IMPRIME PARA
REMITIR A OFICIALIA DE
PARTES Y ESTA ASIGNE
NUMERD DE VOLANTE, UNA
VEZ RECIBIDO EL VOLANTE
REGISTRA EN LA LIBRETA DE
TURNO, CAPTURA DATOS EN
EL “SISTEMA AUTOMATIZADD
QUE PERMITE EL CONTROL Y
SEGUIMIENTO DE LOS
CONTRATOS Y CONVENIDS
CEEEBRADOS EN
TELEGOMUNIGACIONES DE
MEXICO™ CON EL ESTATUS
INICIAL SERA EN "TRAMITE",
EN DONDE DE MANERA
AUTOMATICA SE ASIGNA EL
NUMERD DE CONTRATO Q
CONVENID CONSECUTIVO ¥ EN
AUSENCIA DEL JEFE DE
DEPARTAMENTO ¥ TURNA AL
CODORDINADDR JURIDICD A7,
“8 0 “G", A EFECTO DE QUE
REVISE EL PROYECTO DE
CONTRATO O CONVENIDS DE
CONFIDENCIALIDAD

COORDINADOR JURIDICC DE LO CONSULTIVO

“AT g “E” g MOt

v

3
RECIBE FIRMANDD £n
LIBRETA DE TURNG, EL CUAL
YA LE FUE ASIGNARO via
SISTEMA DE CONTROL, DE
GESTION, REVISA Y COTEJA
LA BOCUMENTACION QUE
ACREDITA LA PERSONAL IDAD
DEL REPRESENTANTE Y
EXISTENCIA LEGAL DE LA
PERSONA FISICA O MORAL, D
DEPENDENCIAS © ENTIDADES
DE LA ADMINISTRACION
POBLICA FEDERAL, ESTATAL
O MUNICIPAL DE QUE SE
TRATE, AS| COM®O LA DEMAS
DOCUMENTACIGN A QUE SE
REFIERE LA ACTWIDAD 01
ANTERIOR SENALADA EN 1,
PROCEDIMIENTD 2 DE ESTE
MANUAL

v

4
SOLICITA MAYORES DATOS EN
CASC DE QUE LA
DOCUMENTACION SEA
INSUFICIENTE Y/O ERRONEA, O
LA REFDSICION DE LA MISMA
A LA COORDINAGION JURIDICA
REGIONAL Y0 ESTATAL
SOLICITANTE

v

5

RECIBE LA INFORMAGCIGN ¥

REALIZA NUEVAMENTE LA
REVISIGH DE LA MISMA

[}

INFORMA AL GERENTE
CUANDO SE SUBSANEN LAS
DEFICIENCIAS DETECTADAS

ENLA DOCUMENTAC]C‘IN, 3

INICIA EL ANALISIS DEL

CLAUSULADO

Area emisora

Sustituye a

Fecha de Actualizacion

Gerencia Juridica de lo Consultivo

de 2013

M. de P. de la Gerencia Juridica de Io Consultivo de febrero

MARZQO DE 2014
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7.- Procedimiento del Coordinador Juridico Regional y/o Estatal relacionado con la Gerencia Juridico de
lo Consultivo.

1 t
1 COORDINADDR JURIDICO OE LD CONSULTIVD ¢
: A g uge g agn :
1 1

T
REVISA Y SOMETE A
CONSIDERACION DEL
GERENTE LOS CAMBIOS AL
NOCUMENTO CONTRACTUAL
OUE ESTIME PERTINENTES

!

]
PRESENTA EL ANALISIS AL
GERENTE PARA QUE ESTE
APRUEBE LAS
OBSERVACIDNES
ELABORADAS

.

11
RECIBE Y REVISA EL
CONTRATC O CONVENID DE
CONFIDENCIALIDAD, Y EN
CASC DE CCNSIDERARLO
PROCEDENTE, EMITE EL

H
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 ]
1 ]
) ]
b ]
3 1
t 1
3 1
t ¥
1 )
T H
1 1
1 [}
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
] i
1 ]
1 1
1 1
! 12 ,
; RECIEE, REVISA Y EMITE 1.AS |
) OBSERVACIONES QLUE ESTIME 1
1 CONVENIENTES AL PROYECTO ,
h DE CONTRATO O CONVENIG |
r -3 DE CONFIDENCIALIDAD E 1
! INSTRUYE AL GERENTE PARA !
: QUE ELABORE EL OFICIO QUE \
\ CONTENGA EL DCTAMEN )
' JURIDICO CORRE 5P DNDIENTE !
H O EN 5U CASO, EL OFICIQ CON |
' LAS OBSERVACICNES PARA 1
i SU REENVIO A LA !
H COORDINACIAN JURIDICA H
1 1
1 i
1 1
1 H
1 H
1 1
[ ¥
1 b
1 i
1 [}
1 1
T 1
1 1
1 1
1 ]
] ]
1 1
1 1
1 t
1 1
1 1
] 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
F) 1
] 1
3 1
[ 1
E 1
] 1
) 1
3 1
b 1
3 I
t 1
t 1
B 1
[ 1
t 1
L ]

D

AUTDRIZACION

!

8
ELABORA DFICIC EN CASO DE
QUE EL DICTAMEN SEA EN
SENTIDD PROCEDENTE PARA
FIRMA DEL GERENTE ¥
PRESENTA RUSRICADO Y
SELLADO EL INSTRUMENTO
JURIBICO, PARA FIRMA DEL
DRECTOR O GERENTE
REGIONAL O ESTATAL, EN SU

REGIONAL Y/ ESTATAL

42
ELABORA EL GFICIO QUE
CONTENGA ELl. DICTAMEN
JURIDICO CORRESPONDIENTE
O EN SU CASQ, EL OFICIO CON
LAS OBSERVACIDNES DEL
DIRECTOR PARA SU REENVIO

EN PDF VIA CORRED

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
i
1
1)
t
3
r
3
3
r
1
1
1
1
1
]
]
1
1
]
1
1
1
1
1
]
]
]
1
]
t
' DICTAMEN JURIDICO
: RESPECTIVO ¥ LOS PRESENTA
| AL DIRECTOH PARA S
1
1
I
1
1
1
1
1
1
1
]
1
1
1
1
1
1
[}
1
L]
]
1
[}
]
¥
12
3
t
r
1
3
1
1
1
1
1

&
CASD ELECTRONICG A LA N
CCORDINAGION JURIDICA
D REGIONAL, ASI COMO EL
INSTRUMENTO JURIICO PARA
FERMA DEL GERENTE
REGIONAL Y/O ESTATAL, EN
CASQ DE QJUE DE SEA
APROBADD POR EL OIRECTOR
10 D
REALIZA LAS ADECUACIONES
PERTINENTES EN CASO DE
QUE SEA EN SENTIDD
NEGATIVO ¥ LO VUELVE A
PRESENTAR PARA
AUTORIZACION DEL GERENTE .
1
1
1
o 1
)
1
\/ ]
]
1
]
]
b Gt e e e e e r e, ——— e Oy I U §
Area emisora Sustituye a Fecha de Actualizacién
Gerencia Juridica de lo Consultivo M. de P. de ta Gerencia Juridica de lo Consultivo de febrero MARZO DE 2014
de 2013
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7.- Procedimiento del Coordinador Juridico Regional yfo Estatal relacionado con la Gerencia Juridico de
lo Consultivo.

14
RECABA FIRMAS EN EL
INSTRUMENTO CONTHACTUAL,
APROBADT FOR LA
DIRECCION DE ASUNTOS
JURIDICOS Y REMITE UNA
COPIA EN PDF POR CORRED
ELECTRONICO A LA GERENGIA
JURIDICA DE LO CONSULTIVO,
PARA SUPOSTERIOR ENVIO A
ESA MISMA AREA EL ORIGINAL
PARA SU GUARDA Y CUSTODIA

JEFE DE DEPARTAMENTO DE GESTION DE
ASUNTOS JURIDICOS DELO CONSULTIVD o

COCRDINADOR JURIDICO DE LO
CONSULTIVO “A” o “B" o "C"

15

RECIBE DE LA CRORDINACIGN
JURIDICA REGIDNAL

SOLICITANTE UN TANTO DEL

A4

INSTRUMENTO DEBIDAMENTE
SUSCRITO POR LAS PARTES
PARA 51U GUARDA Y CUSTODIA

18
CAPTURA EN EL “SISTEMA
AUTOMATIZADO QUE PERMITE
EL CONTROL Y SEGUIMIENTO
DE LOS CONTRATOS Y
CONVENIOS CELEBRADOS EN
TELECOMUNICACIONES DE
MEXICO” LOS DATOS
FALTANTES DEL CONTRATO O
CONVENIC Y CAMBIA EL
ESTATUS coMO ASUNTO
CONCLUIDD ¥ PARA GUARDA
Y CUSTODIA, LO ESCANEA EN
POF PARA SU REGISTRO

FIN

Area emisora

Sustituye a

Fecha de Actuzlizacion

Gerencia Juridica de lo Consultive

de 2013

M. de P. de la Gerencia .Juridica de lo Consultivo de febrero

MARZO DE 2014
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GLOSARIO DE TERMINOS DEL MANUAL

ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL:

Conjunto de dérganos que auxilian al Ejecutivo Federal en la realizacidn de la funcién administrativa; se
compone de la administracién centralizada y paraestatal que consigna la Ley Organica de la
Administracion Puablica Federal.

CODIGO:
Cuerpo de leyes ordenadas metédicamente. Conjunto de reglas y preceptos sobre una materia.

CONTRATO:

Un contrato es el acuerdo de voluntades que crea derechos, con sus obligaciones correlativas. El
contrato es un tipo de acto juridico de caracter bilateral, porque intervienen dos o méas personas (a
diferencia de los actos juridicos unilaterales en que interviene una sola persona), y esta destinado a
crear derechos (a diferencia de otras convencicnes que estan destinadas a modificar o extinguir
derechos).

COORDINADOR:
Coordinador de lo Juridico Consultivo “A” o “B" o “C",

COORDINADOR JURIDICO REGIONAL ylo ESTATAL.- Coordinadores adscritos en las Gerencias
Regionales de este organisimo ubicados en Ja Republica Mexicana.

DECRETO:
Resolucion de una autoridad, jefe de Estado, juez. Se aplica mas a los de caracter politico o
gubernativo,

DIRECCION:
Direccion de Asuntos Juridicos.

DARH:
Direccion de Administracién de Recursos Humanos.

DIRECTOR:
Director de Asuntos Juridicos.

DIRECTOR GENERAL:
Director General de Telecomunicaciones de México.

DOF:
Diario Oficial de Iz Federacion.

GERENTE:
Gerente Juridico de lo Consultivo.

JEFE DE DEPARTAMENTO:
Jefe de Departamento de Gestion de Asuntos Juridicos de lo Consultivo.

Area emisora Sustituye a Fecha de Actualizacion
Gerencia Juridica de lo Consultivo M. de P, de la Gerencia Juridica de o Consultivo de febrero MARZO DE 2014
de 2013
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FEDATARIO PUBLICO:

Los notarios o los corredores publicos son personas a las que el gobierno les otorga la facultad de
poder dar fe publica de los actos juridicos que se celebren ante ellos, y asi proporcionar seguridad
juridica a los particulares. Su funcion es dar forma y legitimar ciertos actos juridicos, o hacer constar
hechos juridicos que se pretendan oponer ante ferceros.

LEY:

Norma juridica de caracter obligatorio y general dictada por el poder legitimo para regular conductas o
establecer drganos necesarios para cumplir con determinados fines, su inobservancia conlfeva a una
sancion por la fuerza pablica.

MANUAL DE PROCEBDIMIENTOS:

Medio o instrumento de informacion en el que se establecen, en forma metddica, las actividades que
deben seguirse para la realizacién de las funciones encomendadas a una unidad responsable de una
dependencia o entidad. En ellos se describen, ademas, las diferentes unidades administrativas que
intervienen y se precisa su responsabilidad y participacion.

MARCO JURIDICO:

Bases juridicas a las que deben cefiirse las areas de una entidad u organismo en el ejercicio de sus
funciones, pueden ser leyes, decretos, acuerdos, reglamentos y otros ordenamientos o normas emitidas
por las autoridades competentes.

REGLAMENTO:

Disposicién legislativa expedida por el Poder Ejecutivo en uso de sus facultades constitucionales para
hacer cumplir los objetivos de la Administracion Piiblica Federal. Su objeto es aclarar, desarrollar o
explicar los principios generales contenidos en la ley a que se refiere para hacer mas asequible su
aplicacion.

REVOCACION:

(Del latin revocatio-onis accién y efecto de revocare dejar sin efecto una concesién, un mandato o una
resolucion; acto juridico que deja sin efecto otro anterior por voluntad del otorgante.) La revocacion es
una de las formas de terminacién de los contratos o de extincién de los actos juridicos por voluntad del
autor o de las partes.

REPODE:
Registro Publico de Organismos Descentralizados.

ORGARNISNMO:
Telecomunicaciones de México.

PODER NOTARIAL:
Autorizacidn otorgada ante notario a favor de un tercero para que éste pueda llevar a cabo un tramite
determinado.

UNIDAD ADMINISTRATIVA;
Cada uno de los drganos que integran al Organismo, con funciones y actividades propias que se
distinguen y diferencian entre si. Se conforma a través de una estructura organica especifica y propia.

Area emisora Sustituye a Fecha de Actualizacién
Gerencia Juridica de lo Consultive M. de P. de la Gerencia Juridica de lo Consuitivo de febrero MARZO DE 2014
de 2013
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INDICADOR

DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
GERENCIA JURIDICA DE LO CONSULTIVO
ANO DE APLICACION

““NOMBRE DEL OBJETIVO DEL 41| = FORMULA DEL PERIODODE . .. | METADEL INDICADOR -
; UINDHCADOR - INDICADOR i~ APLICACION Cmmmoco e
IDENTIFICAR EL
EFICACIA MEDIR LA EFICACIAEN | ASUNTOS ATENDIDOS / MENSUAL PORCENTAJE DE
LA ATENCION DE ASUNTOS RECIBIDOS X CUMPLIMIENTO EN
ASUNTOS 100, GUANTO AL DESAHOGO
DE LOS ASUNTOS

CUADRO-REPORTE PARA LA EVALUACION Y MEDICION DE LOS INDICADORES

CONTROL DE ANO
EFICACIA ANTERIO ANO VIGENTE
R
ENE/DIC ENE FEB MAR ABR MAY | JUN JUL | AGO SEP OCT| NOV| DIC META

100%

ASUNTOS

ATENDIDDS

ASUNTOS

RECIBIDOS

 ELABORO Y REVISO: ' - AUTORIZO: ©
GERENTE JURIDICO DE LO CONSULTIVO DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS
Area emisora Sustituye a Fecha de Actualizacion
Gerencia Juridica de lo Consultivo M. de P. de Ia Gerencia Juridica de lo Consultive de febrero MARZO DE 2014
de 2013
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CONTROL DE ACTUALIZACION DEL MANUAL

ACTUALIZACION . - - MOTIVO DE LA
No. Y FECHA ELABORO REVISO APROBO ACTUALIZACION
Sin Registro Lic. Joaquin Lic. Joaquin Lic. Joaquin Primera
Agosto 2002. Mendoza Brik Mendoza Brik Mendoza Brik Presentacion
Director de Director de Director de
Asuntos Asuntos Juridicos Asuntos
Juridicos Juridicos
Primera Actualizacion Lic. Diana Lic. Diana Teresa Lic. Elvia Salas Modificaciones y
16 de Junio de 2006. | Teresa Sedano Sedano Toledo. Guerrero actualizacién.
Toledo Gerente de lo Directora de
Gerente de lo Juridico Asuntos
Juridico Consultivo Juridicos
Consultivo
Segunda Lic. Gabriela Lic. Gabriela Lic. Elvia Salas Cumplimiento de
Actualizacion Peralta Otero Peralta Otero. Guerrero. observaciones.
31 de QOctubre de 2006.| Gerente de lo Gerente de lo Directora de
Juridico Juridico Asuntos
Consultivo Consuitivo Juridicos
Tercera Actualizacion | Lic. Gabriela Lic. Gabriela Lic. Elvia Salas Oficio No. 5000.-
27 de Febrero de 2008.( Peralta Otero Peralta Otero Guerrero 1300/07 de la
Gerente de lo Gerente de lo Directora de Direccidn de
Juridico Juridieo Asuntos Planeacion de fecha
Consultivo Consultivo Juridicos 11 de diciembre de
2007.
Cuarta Actualizacion 10!  Lic. Gabriela Lic. Gabriela Lic. Elvia Salas Revisién 03
de Septiembre de 2008.; Peralta Otero Peralta Otero. Guerrero correspondiente al
Gerente Gerente Juridico Directora de programa
Juridico de lo de lo Consultive Asuntos “Mejoramiento de
Consultivo Juridicos los Controles
Internos en los
Procesos”, Accidn
de Mejora No. 1
Quinta Actualizacion Lic. Gabriela Lic. Gabriela Lic. Elvia Salas Revision de Control
Octubre de 2009. Peralta Otero Peralta Otero Guerrero. numero 02/961
Gerente Gerente Juridico Directora de “Mejoramiento de
Juridico de lo de lo Consultivo Asuntos los Controles
Consultivo Juridicos internos” de fecha
13 de abril de 2009.
Sexta Actualizacion Mtra. Maria Mtra. Maria Lic. Elvia Salas Oficio 5000.-0786/12
Agosto de 2012 Adriana Salazar | Adriana Salazar Guerrero. de la Direccidn de
Pineda Pineda Directora de Planeacidn,
Gerente Gerente Juridico Asuntos Evaluacidn e
Juridico de lo de lo Consultivo Juridicos Informacidn
Constiltive Institucional de
fecha 25 de julio de
2012,
Area emtisora Sustituye a Fecha de Actualizacion
Gerencia Juridica de lo Consultive M. de P, de la Gerencia Juridica de 1o Consultive de febrero MARZ(Q DE 2014
de 2013
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ACTUALIZACION . MOTIVO DE LA
No. Y FECHA ELARORO REVISO APROBO ACTUALIZACION
Séptima Actualizacion | Mtra. Maria Mtra. Maria Lic. Elvia Salas Oficio 5000.-043/13
Febrero de 2013 Adriana Salazar | Adriana Salazar Guerrero de Ia Direccion de
Pineda Pineda Directora de Planeacién,
Gerente Gerente Juridico Asuntos Evaluacion e
Juridico de lo de o Consultive Juridicos Informacion
Consultivo Institucional de
fecha 15 de enero de
2013
Octava Actualizacion Mtra. Maria Mtra. Maria Lic. Elvia Salas Oficio 5000.-047/14
Marzo de 2014 Adriana Salazar | Adriana Salazar Guerrearo de la Direccion de
Pineda Pineda Directora de Planeacion,
Gerente Gerente Juridico Asuntos Evaluacidon e
Juridico de lo de lo Consultivo Juridicos Informacion
Consultivo Institucional de

fecha 15 de enero de
2014

Area emisora

Sustituye a

Fecha de Actualizacidén

Gerencia Juridica de lo Consultive

de 2013

M. de P. de la Gerencia Juridica de lo Consultivo de febrero

MARZO DE 2014




